	Договор  № 

	на оказание услуг почтовой связи


  г. Оренбург






                         «___» ___________20___ г.

Федеральное государственное унитарное предприятие «Почта России», именуемое в дальнейшем Исполнитель, в лице директора УФПС Оренбургской области - филиала ФГУП «Почта России» Цуканова Романа Николаевича, действующего на основании доверенности № 517/ЮД от 20.02.2015г., с одной стороны, и Акционерное общество «Газпром газораспределение Оренбург», именуемое в дальнейшем ЗАКАЗЧИК, в лице заместителя генерального директора Люлина Дмитрия Вячеславовича, действующей  на основании доверенности № 33 от 28.12.2015г., с другой стороны, заключили настоящий Договор (далее – Договор) о нижеследующем:

ПОНЯТИЯ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ
Почтовое отправление – адресованная письменная корреспонденция, посылки,  отправление «Мультиконверт». 
Внутренние почтовые отправления – почтовые отправления, принимаемые для пересылки и доставки адресату на территории РФ.

Внутрисоюзные почтовые отправления – почтовые отправления, пересылаемое из одного государства – член таможенного союза в другое государство – член таможенного союза, в том числе через территорию государства, не являющегося членом таможенного союза.
Международные почтовые отправления – почтовые отправления, принимаемые для пересылки за пределы РФ и поступающие на ее территорию из иностранного государства.

Письменная корреспонденция – простые и регистрируемые письма, почтовые карточки, секограммы, бандероли (в том числе, письма и бандероли 1 класса) и мелкие пакеты.

Универсальные услуги почтовой связи – услуги почтовой связи по удовлетворению нужд пользователей услуг почтовой связи в обмене письменной корреспонденции в пределах территории Российской Федерации и по доступным ценам. (услуги по пересылке почтовых карточек, писем и бандеролей, тарифы на которые устанавливаются Федеральной службой по тарифам). 

Партионные почтовые отправления – почтовые отправления, сдаваемые по спискам ф.103 отправителем согласно условиям договора в количестве 10 и более штук в один или несколько адресов.

Франкировальная машина - машина, предназначенная для нанесения на письменную корреспонденцию государственных знаков почтовой оплаты, подтверждающих оплату услуг почтовой связи, даты приема данной корреспонденции и другой информации.

Государственные знаки почтовой оплаты (ГЗПО) – почтовые марки и иные знаки,  наносимые на почтовые отправления и подтверждающие оплату услуг почтовой связи.

ОПС – отделение почтовой связи;

ОАСУ РПО – Общероссийская автоматизированная система учёта и контроля за прохождением регистрируемых почтовых отправлений;

РПО – регистрируемое почтовое отправление - почтовое отправление, принимаемое с выдачей отправителю квитанции и вручаемое адресату под расписку;

 ШПИ – штриховой почтовый идентификатор внутреннего регистрируемого почтового отправления, соответствующего РТМ 0001.01-99.

1.  ПРЕДМЕТ   ДОГОВОРА

1.1. Заказчик поручает, а Исполнитель  принимает на себя обязательства по оказанию Заказчику следующих услуг почтовой связи (нужное подчеркнуть):
1.1.1. прием  и выдача  всех видов  почтовых отправлений:
· почтовых карточек (простых, заказных);

· писем (простых, заказных, с объявленной ценностью);

· бандеролей (простых, заказных, с объявленной ценностью);

· мелких пакетов (простых, заказных);

· мешок «М» (простой, заказной);

· посылка (простая, с объявленной ценностью),

· Отправления «1 класса»:

А) письма (простые, заказные, с объявленной ценностью);

Б) бандероли (простые, заказные, с объявленной ценностью);

1.1.2. пересылка  уведомлений о вручении регистрируемых почтовых отправлений (простое, заказное);
1.1.3. пересылка уведомлений о вручении внутренних регистрируемых почтовых отправлений «1 класса» (простое, заказное);

1.1.4. по возврату не полученных адресатами регистрируемых почтовых отправлений;
1.1.5. дополнительных услуг (нанесение оттисков государственных знаков почтовой оплаты, наносимые франкировальными машинами,  хранению и выдаче возвращенных почтовых  отправлений и т.д.).

1.2. Оказание услуг почтовой связи осуществляется в соответствии с «Правилами оказания услуг почтовой связи», утвержденными Правительством Российской Федерации от 31.07.2014 года постановлением, № 234 (далее ПОУПС), «Почтовыми Правилами» и «Порядком оформления сопроводительных документов при приеме внутренних партионных почтовых отправлений» (утвержден письмом Минсвязи России от 23.03.2011г. № 3.2.2-05/8-нд, введен в действие 22 апреля  2011г.)  (далее «Порядок…»). 

1.3. Исполнителем по данному Договору являются Бугурусланский, Бузулукский, Гайский, Кувандыкский, Орский, Соль-Илецкий, Сорочинский, Оренбургский почтамты.
1.4. В дальнейшем Стороны могут рассмотреть возможность расширения предоставляемых услуг путем подписания дополнительных соглашений полномочными представителями Сторон.

2.  ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

2.1.     В соответствии с настоящим Договором  Заказчик обязуется:

2.1.1. Не пересылать предметы, запрещенные к пересылке во внутренних почтовых отправлениях, перечень которых установлен статьей № 22 Федерального закона «О почтовой связи».


2.1.2.  Производить сдачу почтовых отправлений представителям  Исполнителя c 08-00 до  18-00 часов по адресу:
 - Филиала АО «Газпром газораспределение Оренбург» в г.Бугуруслане (Бугурусланмежрайгаз) – 461630, г.Бугуруслан, ул.Ленинградская, 39;

- Филиала АО «Газпром газораспределение Оренбург» в г.Бузулуке (Бузулукмежрайгаз) – 461045, г.Бузулук, ул.Гая, 91;
- Филиала АО «Газпром газораспределение Оренбург» в г.Гае (Гаймежрайгаз) – 462633, г.Гай, ул.Комсомольская, 18а;

- Филиала АО «Газпром газораспределение Оренбург» в г.Медногорске (Медногорскмежрайгаз) – 462281, г.Медногорск, ул.Комсомольская, 18;

- Филиала АО «Газпром газораспределение Оренбург» в Оренбургском районе (Оренбургцентрсельгаз) – 460050, г.Оренбург, ул.Народная, 25;

- Филиала АО «Газпром газораспределение Оренбург» в г.Орске (Орскмежрайгаз) – 462431, г.Орск, пр.Ленина, д.77;

- Филиала АО «Газпром газораспределение Оренбург» в г.Соль-Илецке (Соль-Илецкмежрайгаз) – 461505, г.Соль-Илецк, ул.Крюковская, 2;

- Филиала АО «Газпром газораспределение Оренбург» в г.Сорочинске (Сорочинскмежрайгаз) – 461904, г.Сорочинск, ул.Котовского, 34;
- Филиала АО «Газпром газораспределение Оренбург» в г.Оренбурге (Оренбургмежрайгаз) – 460026, г. Оренбург, ул. Самолетная, 39;
- Филиала АО «Газпром газораспределение Оренбург» - «Подземметаллозащита» - 460022 г.Оренбург, ул.Народная, 25;

- Филиала АО «Газпром газораспределение Оренбург» - «Газснабсервис» - 460022 г.Оренбург, ул.Народная, 25.
2.1.3.   Обеспечивать соответствие упаковки и оформления почтовых отправлений и сопроводительных документов требованиям ПОУПС, «Почтовых правил» и «Порядка…».

2.1.4. Сдачу простых почтовых отправлений осуществлять по накладным, с указанием общего количества сдаваемых отправлений, сдачу простых почтовых отправлений на франкировку сдавать по списку ф. 103-ф (Приложение № 4), сдачу регистрируемых партионных почтовых отправлений осуществлять по спискам ф.103 (Приложение № 5), составленным в печатном и электронном виде в соответствии  с «Порядком…». 

2.1.5.  В срок до 27-го числа каждого месяца согласовывать с  представителем Исполнителя по телефону, график сдачи почтовых отправлений, планируемый в следующем месяце, с разбивкой по дням сдачи и с указанием объемов по каждому дню сдачи. Образец графика сдачи представлен в Приложении № 2 к настоящему Договору.    

2.1.6.  Составлять  график сдачи почтовых отправлений в двух экземплярах и передавать представителю Исполнителя после согласования для подписания.

2.1.7.  Оформлять надлежащим образом доверенности на получение и отправку почтовых отправлений.

2.1.8.  Регулярно, в зависимости от объема, но не реже трех раз в месяц вывозить из структурных подразделений Исполнителя своими силами почтовые отправления, возвращенные на имя Заказчика. Возвращенные простые почтовые отправления (простые уведомления) выдаются по накладным ф.16 с указанием общего количества под роспись принимающей стороны,  выдачу возвращенных регистрируемых почтовых отправлений  осуществлять по списку ф.104-в (Приложение № 6)  с поименной припиской, под роспись принимающей стороны.
2.1.9. В случае несогласия оплачивать услуги Исполнителя по настоящему Договору при повышении тарифов письменно уведомить об этом Исполнителя в течение 2-х календарных дней с момента получения информации об изменении тарифов. Договор считается расторгнутым с момента получения Исполнителем извещения об отказе Заказчика оплачивать услуги по новым тарифам. При не получении от Заказчика в установленный срок письменного отказа от оплаты услуг по новым тарифам, тарифы считаются согласованными с Заказчиком.
2.1.10. Подписывать и передавать Исполнителю Акт приема-сдачи выполненных работ (Приложение № 1), либо мотивированный отказ в письменном виде, в срок до 14 –го числа месяца следующего за отчетным. В случае если Заказчик не подпишет Акт от Исполнителя и не представит письменных возражений на Акт, он считается утвержденным Заказчиком.

2.1.11. Заключить с УФПС Оренбургской области договор  на приобретение упаковочного материала (немаркированные конверты, пластиковые пакеты, гофрокороба). 

Приложения №№ 1,2,3,4,5,6 являются неотъемлемой частью настоящего Договора.
2.2.       В соответствии с настоящим  Договором  Исполнитель   обязуется:

2.2.1.  Принимать от Заказчика почтовые отправления в соответствии с «Порядком…» и в соответствии с графиком сдачи почтовых отправлений.

2.2.2. Производить обработку и дальнейшую отправку по назначению почтовых отправлений Заказчика, доставленных на почтовое отделение до 13.00ч. – в течение текущего дня, после 13.00ч. – на следующий день режима работы ОПС.

2.2.3. Уведомлять Заказчика о возвращенных на имя Заказчика почтовых отправлениях.  Выдавать Заказчику возвращенные на его имя простые почтовые отправления (простые уведомления) по накладным ф.16 с указанием общего количества под роспись принимающей стороны,  выдачу возвращенных регистрируемых почтовых отправлений  (заказных уведомлений) осуществлять по списку ф.104-в с поименной припиской, под роспись принимающей стороны. 

2.2.4.   Осуществлять хранение возвращенных на имя Заказчика почтовых отправлений в течение 5-ти рабочих дней с момента уведомления об этом Заказчика - бесплатно, а начиная с 6-го дня – по тарифу, действующему на дату возврата.

2.2.5.   Информировать Заказчика об изменении тарифов на прием, обработку и пересылку почтовых отправлений, а также тарифов на дополнительные услуги, которые, не регулируются  уполномоченным федеральным органом исполнительной власти, в срок не позднее, чем за 2 дня до предполагаемой даты ввода тарифов.

2.2.6.  Ежемесячно по состоянию на последнее число текущего месяца составлять  Акт  приема-сдачи выполненных работ  (в двух экземплярах) и в срок до 12-го числа месяца, следующего за отчетным, направлять Заказчику для подписания. 

                     3.  ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ И ЦЕНА ДОГОВОРА
3.1. Заказчик осуществляет предоплату на расчетный счет Исполнителя в размере 100 % стоимости услуг (п.1.1.1., п.1.1.2., п.1.1.3) на основании выставленного Исполнителем счета, планируемых Заказчиком на текущий месяц согласно объемам, указанным в Графике сдачи почтовых отправлений (п. 2.1.5.), по действующим на момент сдачи почтовых отправлений тарифам.              
            3.2. Исполнитель на основании утвержденного Заказчиком Акта приема-сдачи выполненных работ (Приложение № 1), направляет Заказчику счет на оплату услуг (п.1.1.4., п.1.1.5.) по результатам работы сторон в истекшем месяце в течение 5 (пяти) дней, с даты подписания акта. Счет-фактура направляется Заказчиком в сроки установленные действующим законодательством.
           3.3. Заказчик производит оплату за оказанные услуги на основании утвержденного Акта приема-сдачи, счета и счета-фактуры, выставленных Исполнителем, в срок до 15 числа месяца, следующего за отчетным, с учетом произведенной предоплаты, в соответствии с п.3.1. настоящего Договора. 

3.4. Оплата почтовых услуг может  производится:
            3.4.1. за пересылку почтовых карточек, писем, бандеролей, мелких пакетов, мешков «М», отправлений «1 класса»  государственными знаками почтовой оплаты  (далее ГЗПО) - почтовые марки; оттисками  ГЗПО, наносимыми франкировальными машинами; иными знаками, установленными Федеральным агентством связи. Оплата может осуществляться наличными средствами или путем безналичного расчета по авансовой книжке. 


3.4.2. за пересылку писем и бандеролей с объявленной ценностью, посылок, отправлений «1 класса» с объявленной ценностью наличными средствами или путем безналичного расчета по авансовой книжке. 


3.4.3. за пересылку уведомлений о вручении внутренних регистрируемых почтовых отправлений денежными средствами по наличному или безналичному расчету (по авансовой книжке),  либо почтовыми марками. 


3.4.4. за выдачу возвращенных почтовых отправлений наличными средствами или путем безналичного расчета по авансовой книжке. 


3.4.5. за дополнительные услуги  наличными средствами или путем безналичного расчета по авансовой книжке. 

           3.5. Датой оплаты считается дата зачисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя.


3.6. В случае если сумма предоплаты превысит сумму оплаты за фактически оказанные в истекшем расчетном месяце услуги, разница засчитывается  в счет предоплаты на следующий расчетный месяц либо возвращается Заказчику по его письменному требованию.

            3.7. Услуги по приему, обработке и пересылке  письменной корреспонденции тарифицируются в соответствии с действующими на момент оказания услуг тарифами на услуги почтовой связи, государственное регулирование которых осуществляет уполномоченный федеральный орган исполнительной власти для населения, организаций финансируемых  и не финансируемых из соответствующих бюджетов. 


3.8. Услуги по приему, обработке и пересылке почтовых отправлений и дополнительные услуги, которые, не регулируются  уполномоченным федеральным органом исполнительной власти, тарифицируются в соответствии с действующими на момент оказания услуг тарифами на услуги почтовой связи. 


3.9. Согласно ст. 35 «ПОУПС» за возвращение регистрируемых почтовых отправлений плата взимается по тарифу, действующему на день поступления возвращенных почтовых  отправлений.


3.10. Стоимость настоящего Договора составляет 258 000,00 (двести пятьдесят восемь рублей 00 коп.) рублей, в том числе:

- для нужд Филиала АО «Газпром газораспределение Оренбург» в г.Бугуруслане (Бугурусланмежрайгаз) – 35 000, 00 руб.;
- для нужд Филиала АО «Газпром газораспределение Оренбург» в г.Бузулуке (Бузулукмежрайгаз) – 20 000, 00 руб.;

- для нужд Филиала АО «Газпром газораспределение Оренбург» в г.Гае (Гаймежрайгаз) –               20 000,00 руб.;

- для нужд Филиала АО «Газпром газораспределение Оренбург» в г.Медногорске (Медногорскмежрайгаз) – 10 000,00 руб.;

- для нужд Филиала АО «Газпром газораспределение Оренбург» в Оренбургском районе (Оренбургцентрсельгаз) – 35 000,00 руб.;

- для нужд Филиала АО «Газпром газораспределение Оренбург» в г.Орске (Орскмежрайгаз) – 20 000,00 руб.;

- для нужд Филиала АО «Газпром газораспределение Оренбург» в г.Соль-Илецке (Соль-Илецкмежрайгаз) – 10 000,00 руб.;

- для нужд Филиала АО «Газпром газораспределение Оренбург» в г.Сорочинске (Сорочинскмежрайгаз) – 10 000,00 руб.;

- Филиала АО «Газпром газораспределение Оренбург» в г.Оренбурге (Оренбургмежрайгаз) – 35000,00 руб.;

- для нужд Филиала АО «Газпром газораспределение Оренбург» - «Подземметаллозащита» - 3000,00 руб.;

- для нужд Филиала АО «Газпром газораспределение Оренбург» - «Газснабсервис» - 60 000,00 руб.

3.10.1.При подтверждении оплаты услуг ГЗПО,  указанных в п. 3.4.1, п.3.4.3,  НДС не облагается, в соответствии с НК РФ ч.2  гл.21 ст.149 п.9.
4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

            4.1. Исполнитель вправе приостановить оказание услуг по настоящему Договору в следующих случаях: при не внесении Заказчиком предоплаты в указанные в п.3.1 сроки, до полного погашения задолженности по выставленным счетам, указанным в п.3.3; при невыполнении либо ненадлежащем выполнении Заказчиком требований, указанных в п.2.1.1.-2.1.6 настоящего Договора.

            4.2.  В случае несоблюдения Заказчиком пунктов 2.1.1 - 2.1.6. настоящего Договора, а также при превышении  Заказчиком объемов в соответствии с предоставленным графиком сдачи почтовых отправлений Исполнитель не несет ответственность за несвоевременную обработку и отправку почтовых отправлений Заказчика.            


4.3.  Исполнитель возмещает Заказчику ущерб за утрату, недостачу или порчу вложений, произошедших по вине Исполнителя, согласно главе VII «Ответственность операторов почтовой связи и пользователей» ПОУПС.  

            4.4.  В случае нарушения условий настоящего Договора Стороны несут ответственность в соответствии с действующим российским законодательством.

5. ФОРС-МАЖОР

            5.1. Стороны освобождаются от ответственности за полное или частичное неисполнение обязательств по настоящему Договору, если докажут, что оно явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы (форс-мажор), а именно: стихийных бедствий, войны или военных действий, изменений законодательства или других, не зависящих от сторон, чрезвычайных и неотвратимых обстоятельств, произошедших помимо их воли, и при условии, что эти обстоятельства непосредственно повлияли на исполнение настоящего Договора. 

            5.2. Сторона, для которой создалась невозможность исполнения обязательств по настоящему Договору, должна незамедлительно дать письменное извещение  другой стороне о наступлении или прекращении обстоятельств непреодолимой силы.

            5.3. Сроки исполнения обязательств, в случае наступления обстоятельств непреодолимой силы отодвигаются соразмерно времени, в течение которого действуют такие обстоятельства. Если указанные обстоятельства действуют более 3 (трех) последовательных месяцев, одна из сторон может отказаться от исполнения настоящего Договора путем направления уведомления другой стороне, при этом ни одна из сторон не в праве требовать от другой стороны возмещения убытков.

  
  5.4. По требованию одной из сторон, наличие обстоятельств непреодолимой силы подтверждается компетентными государственными органами.

6. ПОРЯДОК РАССМОТРЕНИЯ СПОРОВ
        

 6.1.   Все    споры   по   настоящему   Договору      разрешаются    сторонами    путём переговоров, в случае невозможности получения согласия стороны передают рассмотрение споров в Арбитражный суд Оренбургской области.

7. АНТИКОРРУПЦИОННАЯ ОГОВОРКА
             7.1. При исполнении своих обязательств по Договору, Стороны, их аффилированные лица, работники или посредники не выплачивают, не предлагают выплатить и не разрешают выплату каких-либо денежных средств или ценностей, прямо или косвенно, любым лицам, для оказания влияния на действия или решения этих лиц с целью получить какие-либо неправомерные преимущества или иные неправомерные цели.

             При исполнении своих обязательств по Договору, Стороны, их аффилированные лица, работники или посредники не осуществляют действия, квалифицируемые применимым для целей Договора законодательством, как дача/получение взятки, коммерческий подкуп, а также действия, нарушающие требования применимого законодательства и международных актов о противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем.

             7.2. В случае возникновения у Стороны подозрений, что произошло или может произойти нарушение каких-либо положений настоящей Статьи, соответствующая Сторона обязуется уведомить другую Сторону в письменной форме. В письменном уведомлении Сторона обязана сослаться на факты или предоставить материалы, достоверно подтверждающие или дающие основание предполагать, что произошло или может произойти нарушение каких-либо положений настоящей Статьи контрагентом, его аффилированными лицами, работниками или посредниками выражающееся в действиях, квалифицируемых применимым законодательством, как дача или получение взятки, коммерческий подкуп, а также действиях, нарушающих требования применимого законодательства и международных актов о противодействии легализации доходов, полученных преступным путем. После письменного уведомления, соответствующая Сторона имеет право приостановить исполнение обязательств по Договору до получения подтверждения, что нарушения не произошло или не произойдет. Это подтверждение должно быть направлено в течение десяти рабочих дней с даты направления письменного уведомления.

Каналы связи «Линия доверия» ФГУП «Почта России»: автоответчик (495)739-47-12, факс (495)232-49-86, сайт ФГУП «Почта России» - www.russianpost.ru.
7.3. В случае нарушения одной Стороной обязательств воздерживаться от запрещенных в данном разделе действий и/или неполучения другой Стороной в установленный Договором срок подтверждения, что нарушения не произошло или не произойдет, другая Сторона имеет право расторгнуть Договор в одностороннем порядке полностью или в части, направив письменное уведомление о расторжении. Сторона, по чьей инициативе был расторгнут Договор  в соответствии с положениями настоящей статьи, вправе требовать возмещения реального ущерба, возникшего в результате такого расторжения.
8. СРОК ДЕЙСТВИЯ  ДОГОВОРА
            8.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента подписания его Сторонами  и действует по «31» декабря 2016г. 
            8.2. Во время действия Договора стороны имеют право по согласованию вносить в него необходимые изменения и дополнения.

            8.3. Каждая из сторон вправе в одностороннем порядке полностью или частично отказаться от исполнения настоящего Договора, предупредив об этом письменно другую сторону за 30 календарных дней до даты прекращения исполнения Договора. 

            8.4. Отказ от исполнения настоящего Договора не освобождает стороны от обязательств по исполнению своих задолженностей по данному Договору, возникших до отказа от исполнения Договора.

            8.5. В случае изменения юридических и  банковских реквизитов, организационно-правового статуса каждая сторона Договора обязана известить в письменном виде в двухдневный срок другую сторону и предоставить всю необходимую информацию, которая может повлиять на отношения между сторонами.

            8.6. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному экземпляру для каждой стороны.

9. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ

9.1. Стороны согласовывают, что лицами, ответственными за исполнение настоящего Договора являются:

	ОТ  ИСПОЛНИТЕЛЯ
	ОТ  ЗАКАЗЧИКА

	по вопросам, связанным с исполнением договора

	Инженер отдела продаж почтовых услуг Николаева Кристина Владимировна 
	Тел. 30-10-49
	Делопроизводитель

Малюкова Юлия Владимировна
	Тел. 341-212

	
	Cristina.Nikolaeva@russianpost.ru

	
	o010909@oblgaz56.ru


	по бухгалтерским вопросам

	Главный бухгалтер Гурова Елена Николаевна
	Тел. 77-39-58


	Бухгалтер
Чередниченко Айслу Жарасовна
	Тел. 341-226

	Бухгалтерия 
	Тел. 77-20-01
	
	


Стороны вправе в одностороннем порядке изменить указанный перечень ответственных лиц, направив другой Стороне соответствующее письменное уведомление. Уведомление должно быть подписано уполномоченным лицом и передано по электронной почте или факсу.

10. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА И БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ.

	Исполнитель:
	Заказчик:

	ФГУП «Почта России»
УФПС Оренбургской области – 

Филиал ФГУП «Почта России»


	АО «Газпром газораспределение Оренбург»



	
	

	
	

	“___”___________________20___ г.
	“___”___________________20___ г.


Приложение № 1

                                                                                                          к Договору № ________









_____________________
АКТ №______________________ от 201___г

Исполнитель УФПС Оренбургской области – филиал ФГУП «Почта России»

Заказчик:

	№
	Наименование работ, услуг
	Количество
	Цена
	Ставка НДС
	Сумма НДС
	Сумма

	1
	
	
	
	
	
	
	


Итого:

Сумма НДС

Всего с НДС

Всего оказано услуг ___, на сумму

Вышеперечисленные услуги выполнены полностью и в срок. Заказчик претензий по объёму, качеству и срокам оказания услуг не имеет.
Исполнитель                                                                                         Заказчик ______________________________________
Приложение № 2

                                                                                                      к Договору № ________ 

                                                                                                      _____________________

ОБРАЗЕЦ

График сдачи почтовых отправлений

 на __________20____года

	Дата сдачи почтовых отправлений
	Дата отправки почтовых отправлений
	Вид и категория почтовых отправлений
	Количество

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


От  Заказчика    ________​​​​​_______________ Подпись

(ФИО, должность)

                                                               МП

Согласовано:

Начальник   ______________________ почтамта -  Представитель Исполнителя, ответственного по Договору  ______________________ Подпись


                    (ФИО, должность)

                                                                        МП

Приложение № 3

к Договору № _______________

от «______»___________________ 20 __г. 

Среднемесячное количество и вес отправлений 

	№№

п/п
	Вид отправления, 

Название услуги
	Количество 
(шт.)
	Вес одного отправления
(в граммах)

	1.
	Заказное письмо
	
	

	2.
	Письмо с объявленной ценностью
	
	

	3.
	Бандероль с объявленной ценностью
	
	

	4.
	Посылка
	
	

	5.
	Отправления 1 класса (простое, заказное)
	
	

	6. 
	Отправления 1 класса

 с объявленной ценностью
	
	

	7.
	Нанесение оттиска франкировальной машины
	
	


Клиент                                                                                                        ___________________

                                                                                                                        (подпись, печать)

«____»_____________ 20____г.
                                             Приложение № 4

к Договору № ___________

от « ___»______________ 20___г. 

АНФ 14/03  Ф.103-ф

ОБРАЗЕЦ

Список № ________

простых почтовых отправлений 

на франкировку

от «____»__________________ 20____г.

Отправитель ____________________________________________________

                               (наименование организации)

Наименование объекта почтовой связи (с указанием почтового индекса) места приема ___________________________________________________

	№№

п/п
	Вид почтового отправления
	Вес одного почтового отправления (гр.)
	Кол-во почтовых отправлений
	Тариф за единицу без НДС, (руб.)
	Общий тариф без НДС, (руб.)
	Сумма НДС (руб.)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Общее количество  ________________________________________

Общая сумма платы за пересылку, включая НДС _____________________________________________

                                                                                                       (сумма цифрами и прописью)
НДС ____________________________________________________________________________


(сумма цифрами и прописью) 
_________ ____________                                                                     Принял______________________        
(подпись отправителя)                                                                                            (должность, подпись)

МП


                                                                          Оттиск КПШ 

                                                                                                                                       ОПС места приема
	
	
	
	  Приложение № 5

	
	
	
	   к договору № ________ от _________


ОБРАЗЕЦ

	                                                                                                          СПИСОК № ______

	                                                                                                       внутренних почтовых отправлений 

	                                                                                               от __________________________

	                                                                                                                        (дата)

	Вид и категория РПО:                                            
	__________________________________________________________________________________

	Отправитель:                                                          
	__________________________________________________________________________________

	Наименование и индекс места приема:
	__________________________________________________________________________________

	всего РПО:__________________________ Всего листов ________________________ лист № ____________
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Адрес (Ф.И.О, почтовый адрес) 
	ШПИ (штриховой почтовый идентификатор)
	Вес, (кг)
	Сумма объявленной ценности, (руб)
	Сумма наложенного платежа, (руб)
	Сумма платы за пересылку без НДС, (руб)
	Сумма платы за пересылку с НДС, (руб)
	Примечание 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	
	ИТОГО: 
	 
	 
	 
	
	
	

	Общее количество______________________________________________________________________________________________________
	

	Общая сумма объявленной ценности ______________________________________________________________________________________
	

	
	(сумма цифрами и прописью)


	Общая сумма платы за пересылку    ______________________________________________________________________________________
	

	                                                                                                                              (сумма цифрами и прописью)

	НДС (в том числе/сверху)*  _______________________________________________________________________________________________
	

	                                                                                                               (сумма цифрами и прописью)
	

	Общая сумма плата за объявленную ценность, с НДС _______________________________________________________________________
	

	
	(сумма цифрами и прописью)

	В т.ч. НДС _____________________________________________________________________________________________________________
	

	                                                                                                                            (сумма цифрами и прописью)

	Итого плата за пересылку, с НДС _________________________________________________________________________________________
	

	                                                         (сумма цифрами и прописью)
	

	Дополнительные услуги:
	
	
	
	
	
	
	
	

	Общая сумма платы за пересылку простых/заказных* уведомлений о вручении, с НДС __________________________________________
	

	______________________________________________________________________________________________________________________
	

	                                                                                                                                    (сумма цифрами и прописью)

	В т.ч. НДС _____________________________________________________________________________________________________________
	

	                                                                                                                                     (сумма цифрами и прописью)

	Всего к оплате:________________________________________________________________________________________________________
	

	В т.ч. НДС _____________________________________________________________________________________________________________
	

	                                                                                                                                          (сумма цифрами и прописью)


Сдал: ________________________                                                                      Принял: _______________________
                                (должность)                                                                                                                                              (должность)


             ______________________________                                                                                                           _____________________________

(подпись)                                                                                                                                                   (подпись)

             ______________________________                                                                                                           _____________________________

                               (Ф.И.О.)                                                                                                                                                       (Ф.И.О.)
	М.П.
	
	Оттиск КПШ ОПС места приема


· - ненужное зачеркнуть


Приложение № 6

к договору ____________ от _________
Образец заполнения списка возвращенных почтовых отправлений ф. 104-в 

ф.-104-в

СПИСОК № _______ 

возвращенных регистрируемых почтовых отправлений 

Выданных в ________________________________________________

(наименование объекта почтовой связи места вручения)
Получатель _________________________________________________ 

(наименование организации) 

____________________________________________________________ 

(адрес)
	№ п/п
	Вид и категория почтового отправления
	Штриховой идентификатор 

(номер почтового отправления)
	Масса (кг)
	Общая сумма платы за возврат (руб.)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Общее количество почтовых отправлений ___________________________________________ 

                                                                                                                                                     (сумма цифрами и прописью) 

Общая сумма платы за возврат, 

с учетом НДС _______________________________________________________________
                                                                                                          (сумма цифрами и прописью) 

НДС _______________________________________________________________________ 

                                                                                                          (сумма цифрами и прописью) 

Составил __________________________________________________ 

                                                            (должность, подпись работника ОПС, Ф.И.О.)
Проверил __________________________________________________      

                                                           (должность, подпись работника ОПС, Ф.И.О.)
Принял ____________________________________________________ 

                                                           (должность, подпись работника ОПС, Ф.И.О.)                                                             (оттиск КПШ  ПС 

                                                                                                                                                                                                          места вручения)

