ДОКУМЕНТАЦИЯ О ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
ОТКРЫТЫЙ ЗАПРОС ПРЕДЛОЖЕНИЙ 
в электронной форме,
участниками которого являются только субъекты малого/среднего предпринимательства

Отбор организации на поставку бумаги для нужд АО «Газпром газораспределение Оренбург»:

Лот №1. Поставка бумаги для нужд Филиала АО «Газпром газораспределение Оренбург» в г. Бугуруслане (Бугурусланмежрайгаз);

Лот №2. Поставка бумаги для нужд Филиала АО «Газпром газораспределение Оренбург» в г. Бузулуке (Бузулукмежрайгаз);

Лот №3. Поставка бумаги для нужд Филиала АО «Газпром газораспределение Оренбург» в г. Гае (Гаймежрайгаз);

Лот №4. Поставка бумаги для нужд Филиала АО «Газпром газораспределение Оренбург» в г. Медногорске (Медногорскмежрайгаз);

Лот №5. Поставка бумаги для нужд Филиала АО «Газпром газораспределение Оренбург» в г. Оренбурге (Оренбургмежрайгаз);

Лот №6. Поставка бумаги для нужд Филиала АО «Газпром газораспределение Оренбург» в Оренбургском районе (Оренбургцентрсельгаз);

Лот №7. Поставка бумаги для нужд Филиала АО «Газпром газораспределение Оренбург» в г. Орске (Орскмежрайгаз);

Лот №8. Поставка бумаги для нужд Филиала АО «Газпром газораспределение Оренбург» в г. Соль-Илецке (Соль-Илецкмежрайгаз);

Лот №9. Поставка бумаги для нужд Филиала АО «Газпром газораспределение Оренбург» в г. Сорочинске (Сорочинскмежрайгаз).

Лот №10. Поставка бумаги для нужд Филиала АО «Газпром газораспределение Оренбург»  - «Подземметаллозащита».

Лот №11. Поставка бумаги для нужд Филиала АО «Газпром газораспределение Оренбург» - «Газснабсервис».

Лот №12. Поставка бумаги для нужд Филиала АО «Газпром газораспределение Оренбург» Аппарат управления).

№05-т/2016
                                           г. Оренбург

                                             2016
Раздел 1. Общие условия проведения Запроса предложений
1.1.
Нормативные основы регулирования порядка проведения Запроса предложений.

1.1.1.
Документация о Запросе предложений (далее – Документация)  подготовлена Заказчиком в соответствии с Гражданским кодексом РФ, Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ (далее – Федеральный закон №223-ФЗ), Положением о закупках товаров, работ, услуг ОАО «Газпром газораспределение Оренбург» (далее - Положение), опубликованном на Официальном сайте единой информационной системы в сфере закупок.

1.2. Предмет Запроса предложений с указанием объема поставляемого товара, указан в Информационной карте запроса предложений.

1.3. Требования к качеству товара, иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара потребностям Заказчика, указаны в Информационной карте запроса предложений.

1.4. Участник закупки (далее – Участник) подает заявку на участие в Запросе предложений (далее – Заявка) в форме электронных документов через сайт Торговой системы «ГазНефтеторг.ру» (www.gazneftetorg.ru) (далее – Торговая система).

1.5. Требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в За​просе предложений (далее – Заявка), поданной Участником закупки (далее – Участник).

1.5.1. Заявка, которую представляет Участник в соответствии с настоящей документацией, должна быть подготовлена по форме, представленной в разделе 3 настоящей Документации, а также содержать сведения и документы, указанные в п. 9.3 Положения, а именно:

· фирменное наименование, сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

· копию полученной не ранее чем за два месяца до дня размещения на Официальном сайте единой информационной системы в сфере закупок извещения о проведении закупки выписки из единого государственного реестра юридических лиц; копию полученной не ранее чем за два месяца до дня размещения на официальном  сайте извещения о проведении закупки выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей); копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц); надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за два месяца до дня размещения на официальном  сайте извещения о проведении закупки;

· документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупки - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки без доверенности). В случае если от имени участника закупки действует иное лицо, заявка на участие в закупке должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника закупки, заверенную электронной подписью руководителя участника закупки (для юридических лиц) или электронной подписью уполномоченного этим руководителем лица. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника закупки, заявка на участие в закупке должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица и подписанный электронной подписью руководителя участника закупки;

· документы, подтверждающие квалификацию участника закупки, в случае закупки на выполнение работ, оказание услуг, если в документации указан такой критерий оценки заявок на участие в закупке, как квалификация участника закупки;

· копии устава, учредительных документов участника закупки (для юридических лиц);

· решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации,  учредительными документами юридического лица и если для участника закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом  закупки,  или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в закупке, обеспечения исполнения договора  являются крупной сделкой;

· предложение о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения договора,  в том числе предложение о цене договора;

· документы, подтверждающие соответствие участника закупки  установленным требованиям и условиям допуска к участию в закупке в соответствии с п.1.7 Положения;

· документы, в которых содержатся сведения  о цепочке собственников участника закупки, включая бенефициаров, в том числе конечных; 

· письменное согласие физического лица – участника закупки на обработку его персональных данных;

· иные документы, предусмотренные настоящей Документацией.
1.5.2. Все электронные документы Заявки, размещенные Участником на сайте Торговой системы, должны иметь наименование либо комментарий, позволяющие идентифицировать содержание электронных документов Заявки с их наименованием.

1.5.3. Все документы, входящие в заявку, размещенную Участником на сайте Торговой системы, должны быть предоставлены в доступном для прочтения формате (Ms Word, Ms Excel, PDF)  и подписаны электронной подписью руководителя или уполномоченного этим руководителем лицом, выданной удостоверяющим центром, аккредитованным в соответствии с Приказом Министерства связи и массовых коммуникаций от 23.11.2011 №320. Размещение архивов, состоящих из нескольких частей (томов) в Торговой системе не допускается.

1.5.4. Прочие правила оформления и предоставления Заявок через сайт Торговой системы определяются правилами Торговой системы, указанными на ее сайте.

1.5.5. Участники могут подавать заявки как на один из лотов, так и на несколько или все лоты (на каждый лот – отдельная Заявка). При этом Участник вправе предоставить в составе Заявки только по одному из лотов документы, определенные п. 1.5.1. Документации, в случае если Участник одновременно подает Заявки на участие более чем на один лот. При этом Участник обязан указать в данной форме номер и предмет запроса предложений (номер лота), в составе Заявки которого предоставлены требуемые документы, а также дату и исходящий номер письма о подаче заявки.
1.5.6. Все документы, входящие в Заявку, должны быть подготовлены на русском языке, за исключением тех документов, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами на ином языке. В этом случае указанные документы могут быть представлены на языке оригинала при условии, что к ним приложен идентичный нотариально заверенный перевод этих документов на русский язык.

1.5.7.  Участник в составе Заявки представляет описание поставляемого товара. Описание товара должно соответствовать требованиям к товарам, их качеству и срокам поставки, установленным в Документации о запросе предложений, в том числе в Информационной карте Запроса предложений и проекте Договора.

1.6. Место и сроки поставки Товара указаны в Информационной карте Запроса Предложения и  в проекте Договора, являющегося Приложением № 1 к настоящей Документации.

1.7.  Сведения о начальной (максимальной) цене Договора указаны в Информационной карте Запроса предложений.

1.8.  Форма, сроки и порядок оплаты товара указаны в проекте Договора, (приложение № 1 к Документации).

1.9.  Расчет цены Заявки необходимо выполнять с учетом всех затрат, налогов, пошлин и сборов согласно действующему законодательству РФ, а также с учетом транспортных, накладных и прочих расходов. В расчете цены должны быть учтены все инфляционные ожидания и финансовые риски.

1.10. Валютой, используемой при формировании цены Договора и осуществлении расчетов, является российский рубль.

1.11. Порядок, места, дата начала и дата окончания срока подачи Заявок указаны в Информационной карте Запроса предложений.

1.12. Участник должен соответствовать требованиям пункта 1.7. Положения и предоставить документы, перечень которых указан в разделе 9 Положения, а также копии документов, подтверждающих соответствие Участника требованиям, установленным законодательством к лицам, поставляющим товары, являющиеся предметом запроса предложений.

1.13. Разъяснение положений Документации. 

1.13.1. С момента размещения на официальном сайте извещения о проведении настоящего запроса предложений и до даты, времени окончания приема заявок на участие в запросе предложений Участник вправе обратиться к Заказчику за разъяснениями настоящей Документации с использованием функционала Торговой системы. 

1.13.2. Заказчик обязуется ответить на любой запрос, связанный с разъяснением настоящей Документации, который он получит не позднее истечения срока приема заявок на участие в запросе предложений с использованием функционала Торговой системы. 

1.13.3. Проект Договора (приложение №1 к Документации) является неотъемлемой частью настоящей Документации и изменению не подлежит. Заказчик не принимает вопросы, связанные с корректировкой и изменением проекта указанного Договора.

1.14.  Место, дата и время открытия доступа к Заявкам, поданным в форме электронных документов, рассмотрения Заявок Участников и подведения итогов Запроса предложений указаны в Информационной карте Запроса предложений.

1.15.  Критерии оценки и сопоставления Заявок указаны в Информационной карте Запроса предложений.

1.16. Порядок оценки и сопоставления Заявок на участие в Запросе предложений осуществляется в соответствии с п. 6.6. Положения и приведен в Информационной карте запроса предложений.

1.17. Сведения о возможности проведения процедуры уторговывания указываются в информационной карте запроса предложений.

1.18.  Заказчик имеет право отклонить все Заявки, а также отказаться от проведения Запроса предложений в любое время без объяснения причин, не неся при этом никакой ответственности перед Участниками. Заказчик имеет право завершить процедуру Запроса предложений без заключения Договора по его результатам.

1.19.  Итоговый протокол размещается Организатором на официальном сайте не позднее чем через три дня со дня его подписания. 
1.20. Участник, представивший Заявку на участие в Запросе предложений, признанную наилучшей либо Участник, указанный в п.6.6.10 Положения, в течение 10 рабочих дней после размещения на официальном сайте соответствующего итогового протокола запроса предложений, должен представить Заказчику подписанный им текст Договора на условиях, содержащихся в Документации о запросе предложений и в Заявке на участие в Запросе предложений (допускается, чтобы Участник представил подписанный с его стороны Договор в составе Заявки на участие в запросе предложений). 

1.21. В случае если указанный Участник в установленный пунктом 1.20. срок не представил Заказчику подписанный договор, такой Участник признается уклонившимся от заключения Договора (п.6.8.2 Положения).

1.22. Размер, форма, срок действия, срок и порядок предоставления обеспечений Заявки и исполнения условий Договора, в случае, если Заказчиком уставлены такие требования, указаны в Информационной карте Запроса предложений.

Раздел 2. Информационная карта запроса предложений 
	Наименование пункта
	Текст пояснений

	Наименование Заказчика, контактная информация
	Акционерное общество «Газпром газораспределение Оренбург»

Местонахождение: Россия, г.Оренбург, ул. Краснознаменная, д.39.
Почтовый адрес: Россия, г.Оренбург, ул. Краснознаменная, д.39.
Фактический адрес: Россия, г.Оренбург, ул. Краснознаменная, д.39.
Адрес сайта в сети Интернет: www.oblgaz56.ru.

Адрес электронной почты: oren@oblgaz56.ru.

Номер контактного телефона: (3532)341-202

Номер факса: (3532)341-313

	Наименование Организатора, контактная информация
	Группа конкурентных закупок

Контактное лицо: Кирющенко Анастасия Юрьевна
Номер контактного телефона: (3532)341-274
o011105@oblgaz56.ru

	Адрес сайта электронной площадки, на которой проводится открытый запрос предложений в электронной форме
	Торговая система «ГазНефтеторг.ру» (далее – Торговая система)

www.gazneftetorg.ru


	Предмет запроса предложений
	Отбор организации на поставку бумаги для нужд АО «Газпром газораспределение Оренбург»:

Лот №1. Поставка бумаги для нужд Филиала АО «Газпром газораспределение Оренбург» в г. Бугуруслане (Бугурусланмежрайгаз);

Лот №2. Поставка бумаги для нужд Филиала АО «Газпром газораспределение Оренбург» в г. Бузулуке (Бузулукмежрайгаз);

Лот №3. Поставка бумаги для нужд Филиала АО «Газпром газораспределение Оренбург» в г. Гае (Гаймежрайгаз);

Лот №4. Поставка бумаги для нужд Филиала АО «Газпром газораспределение Оренбург» в г. Медногорске (Медногорскмежрайгаз);

Лот №5. Поставка бумаги для нужд Филиала АО «Газпром газораспределение Оренбург» в г. Оренбурге (Оренбургмежрайгаз);

Лот №6. Поставка бумаги для нужд Филиала АО «Газпром газораспределение Оренбург» в Оренбургском районе (Оренбургцентрсельгаз);

Лот №7. Поставка бумаги для нужд Филиала АО «Газпром газораспределение Оренбург» в г. Орске (Орскмежрайгаз);

Лот №8. Поставка бумаги для нужд Филиала АО «Газпром газораспределение Оренбург» в г. Соль-Илецке (Соль-Илецкмежрайгаз);

Лот №9. Поставка бумаги для нужд Филиала АО «Газпром газораспределение Оренбург» в г. Сорочинске (Сорочинскмежрайгаз).

Лот №10. Поставка бумаги для нужд Филиала АО «Газпром газораспределение Оренбург»  - «Подземметаллозащита».

Лот №11. Поставка бумаги для нужд Филиала АО «Газпром газораспределение Оренбург» - «Газснабсервис».

Лот №12. Поставка бумаги для нужд Филиала АО «Газпром газораспределение Оренбург» Аппарат управления).

на условиях, предусмотренных Документацией о запросе предложений и Договором.

	Место, условия и сроки поставки товара
	Место, срок и условия поставки товара: в соответствии с техническим заданием (Приложение №1 к настоящей документации) и проектом договора (Приложение №2 к настоящей документации).

Условия оплаты товара Покупателем: в соответствии с техническим заданием (Приложение №1 к настоящей документации) и проектом договора (Приложение №2 к настоящей документации).

	Краткая характеристика товара, требования к качеству, техническим характеристикам, функциональным свойствам Товара; иные требования к Товару
	Ассортимент, количество, технические характеристики, требования к качеству  и иные требования к Товару указаны в Техническом задании и в проекте Договора, являющимися приложениями №1 и №2 к настоящей Документации.


	Начальная (максимальная) цена договора
	№ лота

Начальная (максимальная) цена с НДС (18%) (в рублях)

Начальная максимальная цена без НДС для участников, применяющих специальные налоговые режимы, такие как УСН, ЕНВД и др. (в рублях)

1

95 858,48
81 236,00
2

68 310,00
57 889,83
3

81 000,00
68 644,07
4

71 813,00
60 858,47
5

105 375,00
89 300,85
6

157 440,00
129 100,80
7

59 168,64
50 142,92
8

40 434,67
34 266,67
9

50 000,00
42 372,88
10
7 980,00
6 762,71
11
29 100,00
24 661,02
12
70 640,00
59 864,40
*Цена сформирована с учетом всех затрат Поставщика, связанных с выполнением обязанностей по Договору поставки.

	Требования к участнику
	Участник должен удовлетворять требованиям п. 1.7. Положения о закупках товаров, работ, услуг ОАО «Газпром газораспределение Оренбург», предоставить подтверждающие документы, перечень которых указан в разделе  9 Положения о закупках товаров, работ, услуг ОАО «Газпром газораспределение Оренбург», предоставить документы,  подтверждающие отсутствие сведений об участниках закупки и (или) их соисполнителях (субподрядчиках) в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 5 Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» (далее –Федеральный закон № 223-ФЗ).

Участник должен являться субъектом малого или среднего предпринимательства

	Требование о том, что Участниками Запроса предложений могут являться только субъекты малого и среднего предпринимательства
	Устанавливается

	Обеспечение заявки на участие в запросе предложений
	Не установлено



	Обеспечение исполнения Договора
	Не установлено

	Критерии оценки заявок на участие в запросе предложений 
	1. Цена договора;
2. Опыт поставки аналогичных товаров в натуральном выражении за последние 3 (три) года, предшествующие дате подачи Заявки.
Для определения относительной значимости критериев оценки устанавливаются следующие весовые коэффициенты для каждого критерия (значимость критерия):

1. Цена договора – 70% (0,7).

2. Опыт поставки аналогичных товаров в натуральном выражении за последние 3 (три) года, предшествующие дате подачи Заявки – 30% (0,3).

Совокупная значимость всех критериев составляет 100%.

	Порядок оценки заявок в соответствии с заявленны​ми Заказчиком критериями
	В качестве единого базиса сравнения ценовых предложений используются цены предложений участников с учетом НДС.

Рейтинг заявки на участие в запросе предложения представляет собой оценку в баллах, получаемую по результатам оценки по критериям с учетом значимости (веса) данных критериев.

Рейтинг заявки на участие в запросе предложений i-го участника определяется по формуле:

Ri = Rai * VRai + Rci * VRci
где V – значимость (вес) соответствующего критерия, Rai, Rci – оценка (балл) соответствующего критерия.

Совокупная значимость всех критериев равна 100 процентам.

Максимальная оценка в баллах по критериям Rai, Rci,– 100 баллов.
1. Оценка Заявок по критерию «Цена Договора» осуществляется в следующем порядке: 

1.1. Рейтинг, присуждаемый Заявке по критерию «Цена Договора», определяется по формуле: 
(A max – Ai)
Rai = _____________ х 100

Amax
где: 

Rai – рейтинг, присуждаемый i-й Заявке по данному критерию; 

A max – начальная (максимальная) цена Договора; 

Ai – предложение i-го Участника по цене Договора. 

1.1.1. В случае если хотя бы один из Участников является налогоплательщиком, применяющим упрощенную систему налогообложения, оценка Заявок всех Участников по критерию «Цена Договора» будет осуществляться по цене без учета налога на добавленную стоимость. Договор по результатам Запроса предложений будет заключен на условиях предложения о Цене Договора Участника: с учетом НДС – с налогоплательщиками НДС; без учета НДС – с налогоплательщиками, применяющими упрощенную систему налогообложения. 

1.2. Полученный результат умножается на значимость данного критерия (значение критерия в процентах, делённое на 100): 0,7 (70 % / 100). 
2. Оценка Заявок по критерию «Опыт поставки аналогичных товаров в натуральном выражении за последние 3 (три) года, предшествующие дате подачи Заявки» осуществляется в следующем порядке:

2.1. Рейтинг, присуждаемый Заявке по критерию «Опыт поставки аналогичных товаров в натуральном выражении за последние 3 (три) года, предшествующие дате подачи Заявки», определяется по формуле: 

Fi
Rci = ______ х 100

Fmax
где:

Rci – рейтинг, присуждаемый i-й Заявке по данному критерию;

F max - максимальное среди заявок всех Участников  общее количество исполненных договоров за указанный период;

Fi – общее количество исполненных договоров, подтверждающих опыт поставки аналогичных товаров,  за указанный период  по заявке i-го Участника.

Сведения о договорах, подтверждающих опыт поставки аналогичных товаров, предоставляются по Форме 9.

Участник предоставляет сведения о количестве и стоимости исполненных договоров за установленный в настоящей Документации период по Форме 9 (Справка об опыте выполнения аналогичных договоров). Указанные в Форме 9 сведения подтверждаются копиями исполненных договоров.

Если сведения об опыте поставки аналогичных товаров, указанные Участником в Форме 1 (Письмо о подаче заявки), не соответствуют сведениям, представленным в Форме 9 (Справка об опыте выполнения аналогичных договоров), такой Заявке по указанным критериям будет присвоена оценка «0 баллов».

Если Участник не представил копии исполненных договоров, подтверждающих указанные в Форме 9 (Справка об опыте выполнения аналогичных договоров) сведения, такой Заявке по указанным критериям будет присвоена оценка «0 баллов».

Если Участник в Форме 9 (Справка об опыте выполнения аналогичных договоров) представил сведения о договорах на поставку товаров, не являющихся аналогичными предмету закупки, такой Заявке по указанным критериям будет присвоена оценка «0 баллов».
Если Участник представил не все копии исполненных договоров, подтверждающих указанные в Форме 9 (Справка об опыте выполнения аналогичных договоров) сведения, такой Заявке по указанным критериям будет присвоена оценка «0 баллов».

2.1.2. Полученный результат умножается на значимость данного показателя критерия (значение показателя критерия в процентах, деленное на 100): 0,3 (30%/100).
Итоговый рейтинг для каждой Заявки определяется как сумма рейтингов заявки на участие в запросе предложений по каждому критерию, рассчитанных в соответствии с указанным выше порядком и умноженных на их значимость.

3. Исходя из значений итоговых рейтингов заявок на участие в запросе предложений, Комиссия присваивает каждой заявке на участие в запросе предложений порядковый номер.

Ранжирование заявок на участие в запросе предложений может проводиться простым голосованием.

Первый порядковый номер присваивается Заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг.

	Дата публикации извещения о проведении открытого запроса предложений в электронной форме на сайте Торговой системы и на сайте www.new.zakupki.gov.ru
	«21» января 2016 года

	Место, даты и время начала и окончания срока подачи Заявок на участие в запросе предложений
	Заявка на участие в запросе предложений подается в форме электронных документов через сайт Торговой системы.

Дата, время начала срока приема Заявок: «21» января 2016 года с момента публикации Документации и Извещения о запросе предложений на сайте Торговой системы. 

Дата, время окончания срока приема Заявок: «28» января 2016 года, 08:59 (время московское).

	Дата, время и место открытия доступа к Заявкам на участие в Запросе предложений, поданным в форме электронных документов
	«28» января 2016 года, 09:00 (время московское).

Открытие доступа к Заявкам на участие в Запросе предложений, поданным в форме электронных документов, производится в автоматическом режиме на сайте Торговой системы.

	Место и дата рассмотрения Заявок на участие в Запросе предложений участников и подведения итогов запроса предложений
	460000, г. Оренбург, ул. Краснознаменная, д. 39

«29» января 2016 года, 09:00 (время московское) – рассмотрение заявок; 

460000, г. Оренбург, ул. Краснознаменная, д. 39

«29» января 2016 года, 10:00 (время московское) – подведение итогов


Раздел 3. Образцы форм документов, включаемых в Заявку на участие

в Запросе предложений.

Письмо о подаче Заявки на участие в Запросе предложений (Форма 1)
«____»________20__года                                                                                   №_________

Уважаемые господа!

Изучив Извещение о проведении открытого Запроса предложений № ________ опубликованное на официальном сайте и Документацию о Запросе предложений, и принимая установленные в них требования и условия Запроса предложений, в том числе все условия Договора, включенного в Документацию о Запросе предложений,

__________________________________________________________________

(полное наименование и юридический адрес Участника Запроса предложений)
__________________________________________________________________

субъект малого/среднего предпринимательства
предлагает заключить Договор на условиях и в соответствии с настоящей Заявкой на участие в Запросе предложений:

1. Цена заявки на участие в запросе предложений (без НДС)

__________________________________________________________________

НДС

__________________________________________________________________

Цена заявки на участие в запросе предложений (с НДС)

__________________________________________________________________

	Опыт поставки аналогичных товаров в натуральном выражении за последние 3 (три) года, предшествующие дате подачи Заявки (общее количество исполненных договоров за указанный период)
	


Настоящая заявка на участие в запросе предложений имеет правовой статус оферты.

Настоящая Заявка на участие в Запросе предложений на участие в Запросе предложений дополняется следующими документами, включая неотъемлемые приложения:

	Приложение 1
	Коммерческое предложение (Форма 2)
	на
листах;

	Приложение 2
	Анкета Участника (Форма 3)
	на ___ листах;

	Приложение 3
	Сведения о цепочке собственников участника (Форма 4)
	на ___ листах;

	Приложение 4
	Декларация о соответствии участника закупки критериям отнесения
к субъектам малого и среднего предпринимательства (Форма 5)


	на ___ листах;

	Приложение 5
	Декларация соответствия участника закупки требованиям и условиям допуска к участию в закупке в соответствии с п.1.7 Положения (Форма 6) 
	на ___ листах;

	Приложение 6
	Опись документов, содержащихся в Заявке на участие в Запросе предложений (Форма 7)
	на
листах;

	Приложение 7
	Согласие физического лица на обработку своих персональных данных (Форма 8)
	на
листах;

	Приложение 8
	Документы, подтверждающие правоспособность и квалификацию Участника
	на
листах.

	Приложение 9
	Справка об опыте выполнения аналогичных договоров участником (Форма 9)
	на
листах.


Документ подписан с применением электронной подписи в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63-ФЗ «ОБ ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСИ»

Инструкция по подготовке формы № 1
· Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником.

· Письмо следует оформить на официальном бланке Участника, если он является юридическим лицом. В случае, если Участник является индивидуальным предпринимателем, требование о подготовке письма на бланке на него не распространяется. Участник присваивает письму дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.

· Участник, являющийся юридическим лицом, должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и адрес место нахождения. Участник, являющийся индивидуальным предпринимателем, указывает полностью фамилию, имя, отчество, паспортные данные, адрес регистрации. 
· В случае, если участник в соответствии со ст. 4 Федерального закона РФ «О развитии малого и среднего предпринимательства в РФ» № 209-ФЗ от 24.07.2007 г. является субъектом малого или среднего предпринимательства, указать это в графе «субъект малого/среднего предпринимательства», выбрав один из предложенных вариантов. 
· Если участник не относится к субъектам малого или среднего предпринимательства, то в графе «субъект малого/среднего предпринимательства» такое лицо должно указать «не является». 
· Участник должен указать стоимость выполнения работ цифрами и словами, в рублях, раздельно с НДС. Цену следует указывать в формате ХХХ ХХХ ХХХ,ХХ руб., например: «1 234 567,89 руб. (Один миллион двести тридцать четыре тысячи пятьсот шестьдесят семь рублей восемьдесят девять копеек)».

· Участник имеет право не указывать налог на добавленную стоимость, при условии наличия у Исполнителя документального подтверждения в соответствии с действующим налоговым законодательством РФ права на освобождение от НДС, например, по основаниям, предусмотренным пп. 16 п. 3 ст. 149 Налогового кодекса Российской Федерации.

· Участник закупки должен перечислить и указать объем каждого из прилагаемых к письму о подаче оферты документов, определяющих суть коммерческого предложения Участника.

· Письмо должно быть подписано и скреплено печатью. Такое требование по подписанию всех приложений к Письму о подаче Заявки распространяется на все приложения, оформляемые и подписываемые Участником.

Приложение 1 к письму о подаче 

Заявки на участие в Запросе предложений №_________

Коммерческое предложение (Форма 2)
Расчет цены Заявки на участие в Запросе предложений

	№ п/п
	Наименование работ (услуг)
	Ед. изм.
	Кол-во
	Трудо-затраты (чел.*дней)
	Ставка 
(руб. в день) 
без НДС


	Затраты на материалы за ед., руб. без НДС
	Цена за ед., руб. без НДС
	

	
	Наименование продукции
	Характеристика
	
	
	
	
	
	
	Общая стоимость тиража, руб.

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого (с учетом транспортных, накладных и прочих расходов) без НДС: 
	

	НДС (или НДС не облагается): 
	

	Итого (с учетом транспортных, накладных и прочих расходов) с НДС (или НДС не облагается): 
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Приложение 2 к письму о подаче 

Заявки на участие в Запросе предложений №__________
Анкета Участника (Форма 3)1

	№ п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике

	1
	Организационно-правовая форма и наименование фирмы - Участника, дата регистрации
	

	2
	Юридический адрес
	

	3
	Почтовый адрес
	

	4
	Фактический адрес
	

	5
	Должность, Ф.И.О., избранного (назначенного) на долж​ность единоличного исполнительного органа юридиче​ского лица, либо иного лица, имеющего право без дове​ренности действовать от имени данного юридического лица
	

	6
	Телефоны Участника (с указанием кода города)
	

	7
	Факс Участника (с указанием кода города)
	

	8
	Адрес электронной почты Участника, web-сайт
	

	9
	ИНН/КПП/ОГРН Участника
	

	10
	Дата постановки на учет
	

	11
	ОКОПФ
	

	12
	ОКПО
	

	13
	ОКТМО
	

	14
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, но​мер расчетного счета Участника в банке, телефоны бан​ка, прочие банковские реквизиты)
	

	15
	Учредители (перечислить наименование или организаци​онно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	16
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	


	17
	Свидетельство о внесении записи в Единый государст​венный реестр юридических лиц (дата, номер, кем выдано)
	

	18
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участни​ка с указанием должности и контактного телефона
	

	19
	Сведения о необходимости одобрения заключения сдел​ки уполномоченными органами управления Участника/Заказчика
	

	20
	Сведения о том, является ли Участник субъектом малого/среднего предпринимательства
	


1Участники Запроса предложений заполняют приведенную выше таблицу по всем позициям. В случае отсутствия каких-либо данных указывать слово «нет».

Документ подписан с применением электронной подписи в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63-ФЗ «ОБ ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСИ»

Приложение №3 к письму о подаче

Заявки на участие в запросе предложений №________

Сведения о цепочке собственников Участника, включая бенефициаров, в том числе конечных (Форма 4)

	Наименование контрагента (ИНН, вид деятельности)
	Информация о цепочке собственников, включая бенефициаров 
(в том числе конечных)
	Информация о подтверждающих документах (наименование, реквизиты и т.д.)

	ИНН
	ОГРН
	Наименование краткое
	Код ОКВЭД
	Фамилия, имя, отчество руководителя
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность руководителя
	№
	ИНН
	ОГРН
	Наименование/

ФИО
	Адрес регистрации
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность (для физического лица)
	Руководитель/

участник/акционер/

бенефициар
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
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Инструкция по подготовке формы № 4
· Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником.

· При заполнении данной формы необходимо учесть следующее:

· Все графы таблицы должны быть заполнены.

· Цепочка собственников должна указываться вплоть до конечных бенефициаров. Под бенефициарами юридического лица следует понимать любых лиц, которые получают доход или иные преимущества или выгоды от участия в его уставном капитале, в том числе, юридически не являясь его акционерами (участниками). 

· Информация о подтверждающих документах должна указываться по каждому собственнику с обязательным приложением подтверждающих документов.

· В графе «Руководитель/участник/акционер/бенефициар» следует указывать, в каком качестве выступает упоминаемое в указанной графе лицо.

· В качестве документов, подтверждающих информацию, содержащуюся в графе «Руководитель/участник/акционер/бенефициар», помимо ссылок на общедоступные источники могут использоваться:

· для подтверждения данных о руководителе - решение уполномоченного органа о его избрании/назначении;

· для подтверждения данных об участии в уставных капиталах - выписки из реестра акционеров (для акционеров), выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (для участников), решения органов власти о создании организаций (например, распоряжения, постановления Правительства Российской Федерации).

· В качестве общедоступного источника, посредством которого в установленном законом порядке раскрыта соответствующая информация, могут использоваться размещенные на интернет-сайтах соответствующих обществ: ежеквартальные отчеты эмитентов, списки аффилированных лиц, сообщения о существенных фактах. При использовании таких источников в графе «Информация о подтверждающих документах (наименование, реквизиты и т.д.)» указывается адрес интернет-сайта соответствующего общества и наименование документа.

· В отношении Участников, являющихся зарубежными публичными компаниями мирового уровня, занимающими лидирующие позиции в соответствующих отраслях, требования о представлении Информации считаются исполненными при наличии информации об акционерах, владеющих более 5 процентами акций. В отношении таких компаний в графе «Информация о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных)» допускается указание данных об акционерах, владеющих более 5 процентами акций (либо прямая ссылка на общедоступный источник, посредством которого в установленном законом порядке раскрыта соответствующая информация).

· В отношении Участников, являющихся публичными акционерными обществами, акции которых котируются на биржах, либо обществами с числом акционеров более 50, в графе «Информация о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных)» допускается указание данных о бенефициарах (в том числе конечных) и акционерах, владеющих более 5 процентами акций (либо прямая ссылка на общедоступный источник, посредством которого в установленном законом порядке раскрыта соответствующая информация). В отношении акционеров, владеющих пакетами акций менее 5 процентов, допускается указание общей информации о количестве таких акционеров.

Приложение 4 к письму о подаче

Заявки на участие в Запросе предложений №_________
Декларация о соответствии участника закупки критериям отнесения
к субъектам малого и среднего предпринимательства (Форма 5)
Подтверждаем, что  

(указывается наименование участника закупки)

в соответствии со статьей 4 Федерального закона “О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации” удовлетворяет критериям отнесения организации к субъектам  

(указывается субъект малого или среднего предпринимательства
в зависимости от критериев отнесения)

предпринимательства, и сообщаем следующую информацию:

1. Адрес местонахождения (юридический адрес):  


.

2. ИНН/КПП:  
.

(№, сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе)

3. ОГРН:  
.

4. Сведения о наличии (об отсутствии) сведений в реестре субъектов малого и среднего предпринимательства субъекта Российской Федерации (в случае ведения такого реестра органом государственной власти субъекта Российской Федерации)  


.

(наименование уполномоченного органа, дата внесения в реестр и номер в реестре)

5. Сведения о соответствии критериям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства, а также сведения о производимых товарах, работах, услугах и видах деятельности 1:

	№ п/п
	Наименование сведений 2
	Малые предприятия
	Средние предприятия
	Показатель

	1 3
	2
	3
	4
	5

	1
	Суммарная доля участия в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципальных образований, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) указанных юридических лиц не должна превышать двадцать пять процентов (за исключением суммарной доли участия, входящей в состав активов акционерных инвестиционных фондов, состав имущества закрытых паевых инвестиционных фондов, состав общего имущества инвестиционных товариществ), процентов
	не более 25
	

	2
	Суммарная доля участия в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) иностранных юридических лиц, процентов
	не более 49
	

	3
	Суммарная доля участия, принадлежащая одному или нескольким юридическим лицам, не являющимся субъектами малого и среднего предпринимательства, процентов
	не более 49
	

	4
	Средняя численность работников за предшествующий календарный год (определяется с учетом всех работников, в том числе работающих по договорам гражданско-правового характера или по совместительству с учетом реально отработанного времени, работников представительств, филиалов и других обособленных подразделений указанных микропредприятия, малого предприятия или среднего предприятия) за последние 3 года, человек
	до 100 включительно
	от 101 до 250 включительно
	указывается количество человек
(за каждый год)

	
	
	до 15 – микропред​приятие
	
	

	5
	Выручка от реализации товаров, работ, услуг без учета налога на добавленную стоимость или балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов) за последние 3 года, млн. рублей
	800
	2000
	указывается в млн. рублей
(за каждый год)

	
	
	120 в год – микро​предприятие
	
	

	6
	Сведения о видах деятельности юридического лица согласно учредительным документам или о видах деятельности физического лица, внесенного в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей и осуществляющего предпринимательскую деятельность без образования юридического лица, с указанием кодов ОКВЭД2 и ОКПД2
	

	7
	Сведения о производимых субъектами малого и среднего предпринимательства товарах, работах, услугах с указанием кодов ОКВЭД2 и ОКПД2
	

	8
	Сведения об участии в утвержденных программах партнерства отдельных заказчиков с субъектами малого и среднего предпринимательства
	да (нет)
(в случае участия ( наименование заказчика, реализующего программу партнерства)

	9
	Наличие сведений о субъекте малого и среднего предпринимательства в реестре участников программ партнерства
	да (нет)
(при наличии ( наименование заказчика ( держателя реестра участников программ партнерства)

	10
	Наличие опыта исполнения государственных, муниципальных контрактов, гражданско-правовых договоров бюджетных учреждений либо договоров, заключенных с юридическими лицами, подпадающими под действие Федерального закона “О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц”
	да (нет)
(при наличии ( количество исполненных контрактов и общая сумма)

	11
	Сведения о наличии опыта производства и поставки продукции, включенной в реестр инновационной продукции
	да (нет)

	12
	Сведения о наличии у субъекта малого и среднего предпринимательства статуса лица, участвующего в реализации проекта создания и обеспечения функционирования территориально обособленного комплекса (инновационного центра “Сколково”)
	

	13
	Сведения о том, что руководитель, члены коллегиального исполнительного органа, главный бухгалтер субъекта малого и среднего предпринимательства не имеют судимости за преступления в сфере экономики (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также о том, что в отношении указанных физических лиц не применялось наказание в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, связанной с деятельностью субъекта малого и среднего предпринимательства, и административное наказание в виде дисквалификации
	да (нет)

	14
	Информация о наличии сведений о субъекте малого и среднего предпринимательства в реестрах недобросовестных поставщиков, предусмотренных Федеральным законом “О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц” и Федеральным законом “О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд”
	да (нет)


(подпись)

М.П.

(фамилия, имя, отчество (при наличии) подписавшего, должность)

Документ подписан с применением электронной подписи в соответствии с требованиями 
Федерального закона от 06.04.2011 №63-ФЗ «ОБ ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСИ»
1 Категория субъекта малого или среднего предпринимательства изменяется только в случае, если предельные значения выше или ниже предельных значений, указанных в пункте 4 настоящего документа, в течение 3 календарных лет, следующих один за другим.

2 Ограничения по суммарной доле участия в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) иностранных юридических лиц, суммарной доле участия, принадлежащей одному или нескольким юридическим лицам, не являющимся субъектами малого и среднего предпринимательства, не распространяются на хозяйственные общества, хозяйственные партнерства, деятельность которых заключается в практическом применении (внедрении) результатов интеллектуальной деятельности (программ для электронных вычислительных машин, баз данных, изобретений, полезных моделей, промышленных образцов, селекционных достижений, топологий интегральных микросхем, секретов производства (ноу-хау), исключительные права на которые принадлежат учредителям (участникам) соответственно таких хозяйственных обществ, хозяйственных партнерств ( бюджетным, автономным научным учреждениям либо являющимся бюджетными учреждениями, автономными учреждениями образовательным организациям высшего образования, на юридические лица, получившие статус участника проекта в соответствии с Федеральным законом от 28 сентября 2010 г. № 244-ФЗ “Об инновационном центре “Сколково”, на юридические лица, учредителями (участниками) которых являются юридические лица, включенные в утвержденный Правительством Российской Федерации перечень юридических лиц, предоставляющих государственную поддержку инновационной деятельности в формах, установленных Федеральным законом от 23 августа 1996 г. № 127-ФЗ “О науке и государственной научно-технической политике”.

3 Пункты 1 – 7 являются обязательными для заполнения.
Приложение №5 к письму о подаче 
Заявки на участие в запросе предложений №________
Декларация соответствия участника закупки требованиям и условиям допуска к участию в закупке в соответствии с п.1.7 Положения (Форма 6) 
Настоящим декларируем, что на день подачи настоящей заявки на участие в Запросе предложений:
- _______________________________________________________________ (указать наименование Участника) не находится в процессе ликвидации;

- в отношении  __________________________________________________ (указать наименование Участника) отсутствует решение арбитражного суда о признании банкротом и об открытии конкурсного производства;

- деятельность _________________________________________________ (указать наименование Участника) не приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях; 

- сведения об ___________________________________________________ (указать наименование Участника) в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном действующим законодательством РФ, отсутствуют;

- У _______________________________________________________________ (указать наименование Участника) отсутствуют задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки  по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;

Руководитель организации

/
(ФИО)

Документ подписан с применением электронной подписи в соответствии с требованиями 
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Приложение 7 к письму о подаче

Заявки на участие в Запросе предложений №__________

Опись документов, содержащихся в Заявке на участие в Запросе предложе​ний (Форма 6)
№ п/п

	№ п/п
	Наименование
	Количество листов
	Номера страниц

	11.
	Письмо о подаче Заявки на участие в Запросе предложений (Форма 1)
	
	

	2.
	Коммерческое предложение (Форма 2)
	
	

	3.
	Анкета Участника (Форма 3)
	
	

	4.
	Информация о цепочке собственников Участника (Форма 4)
	
	

	7.
	Декларация о соответствии участника закупки критериям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства (Форма 5)
	
	

	8.
	Декларация соответствия участника закупки требованиям и условиям допуска к участию в закупке в соответствии с п.1.7 Положения (Форма 6) 
	
	

	Документы, подтверждающие правоспособность и квалификацию Участников:

	....
	
	
	

	9.
	Справка об опыте выполнения аналогичных договоров участником (Форма 9)
	
	


Руководитель организации

/
(ФИО)

м.п.
       Дата __/__/ ___________

Документ подписан с применением электронной подписи в соответствии с требованиями 
Федерального закона от 06.04.2011 №63-ФЗ «ОБ ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСИ»
Приложение 7 к письму о подаче

Заявки на участие в Запросе предложений №_________
Согласие физического лица на обработку своих персональных данных

(Форма 8)

Запрос предложений ________________________________________________ № ___________________

Я _______________________________________________________________________________________

(ФИО)

Проживающий(ая) по адресу: _______________________________________________________________ 

паспорт серии ___________ № ____________, выдан ___________________________________________

_________________________________________________________________________________________

(орган, выдавший паспорт / дата выдачи)

в соответствии с Федеральным законом «О персональных данных» своей волей и в своем интересе выражаю АО «Газпром газораспределение Оренбург» согласие на  обработку, использование и передачу моих персональных данных в целях рассмотрения моей кандидатуры в качестве участника вышеуказанного открытого запроса предложений.

Я уведомлен(а) и понимаю, что под обработкой персональных данных подразумевается сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление и любые другие действия с персональными данными.

Согласие вступает в силу со дня передачи мною в АО «Газпром газораспределение Оренбург» моих персональных данных и действует до окончания срока действия Заявки на участие в запросе предложений.

	
	_____________/
	_________________

	
	(подпись)


	(Фамилия И.О.)


«___»__________20__г.

Документ подписан с применением электронной подписи в соответствии с требованиями 
Федерального закона от 06.04.2011 №63-ФЗ «ОБ ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСИ»
Приложение 9 к письму о подаче 
Заявки на участие в Запросе предложений №________ 
СПРАВКА ОБ ОПЫТЕ ВЫПОЛНЕНИЯ АНАЛОГИЧНЫХ ДОГОВОРОВ УЧАСТНИКОМ (Форма 9) 

Лот №___
Запрос предложений № ___________________

Наименование Участника___________________________________________________________________

Опыт выполнения поставки аналогичных товаров  за последние ____ года, предшествующие дате подачи Заявки.

	№

п/п
	Предмет договора
	Наименование Заказчика

адрес и контактный телефон/факс Заказчика,

контактное лицо
	Сумма всего договора по завершении или на дату присуждения текущего

договора/ причитающейся доли договора,

руб.
	Объем договора в натуральном  выражении (например, объекты, на которых проведены аналогичные  работы/ оказаны аналогичные услуги)
	Дата заключения, дата завершения

(месяц,

год, процент выполнения)
	Роль (генпод-

рядчик, субподрядчик, /соисполнитель) и

объем

выполнения работ по договору, %

	1.
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО: (указывается количество исполненных договоров на аналогичные товары за указанный период)
	


Приложение:

1.________________ (указать наименование документа), на ___ листах, в     экз.

2.________________ (указать наименование документа), на ___ листах, в      экз.

И т.д. в соответствии с требованиями  Документации по предоставлению документов, являющиеся неотъемлемыми приложениями данной формы (п.12 Раздела 2 Документации).

Документ подписан с применением электронной подписи в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63-ФЗ «ОБ ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСИ»

Приложение №1 к документации о запросе предложений
ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

на поставку бумаги для нужд 

АО "Газпром газораспределение Оренбург"

	Наименование пункта
	Текст пояснений

	Условия поставки
	В соответствии с проектом договора

	Краткая характеристика товара, требования к качеству, техническим характеристикам, функциональным свойствам Товара; иные требования к Товару
	Требования к Товару:

1. Качество Товара должно соответствовать требованиям, ГОСТ, ОСТ, ТУ и иных нормативно-правых актов, установленным в Российской Федерации для данного Товара и подтверждаться документами в соответствии с действующими нормативно-правовыми актами.

2. Товар должен быть новым (не бывшим в употреблении).

3. Товар должен отвечать требованиям Федерального закона № 184-ФЗ от 27.12.2002 «О техническом регулировании»  и Постановлению правительства РФ от 01.12.2009 г. N 982 «Об утверждении единого перечня продукции, подлежащей обязательной сертификации, и единого перечня продукции, подтверждение соответствия которой осуществляется в форме принятия декларации о соответствии», а так же отвечать требованиям Государственных и отраслевых стандартов.

4. Наличие сертификата соответствия на импортный товар строго обязательно.

5. Товар должен быть снабжен комплектом монтажной (при необходимости) и эксплуатационной Документации, а так же документами (паспорта, сертификаты), подтверждающими его качество.

6. Продукция должна упаковываться в тару, отвечающую требованиям ТУ и обеспечить сохранность  Продукции при перевозке.

7. Транспортная упаковка, тара должны обеспечить сохранность груза. Транспортная тара  возврату не подлежит.

8. Гарантия на Продукцию – не менее срока, установленного изготовителем.
9. Дополнительные  Требования к поставляемому товару, приводятся в  «Техническом задании».

Иные характеристики и требования к Товару указаны в проекте Договора, являющегося Приложением №2 к настоящей Документации.

	Наименование, объем и место поставки товара
	№ лота

Наименование

Характеристика

Ед. изм.

Кол-во

Допустимость аналога (да/нет)

Характеристики аналога

Место поставки
1

Бумага офисная А-4 "Снегурочка"

формат А4, 80г/м, 500л. в упаковке, белизна 96 %, 146% (СIЕ)

упаковка
400,00

да

формат А4, 80г/м, 500л. в упаковке, белизна 96 %, 146% (СIЕ)

г.Бугуруслан, ул.Белинского, 55
Бумага офисная А-3 "Снегурочка"  

формат А3, 80г/м, 500л. в упаковке, белизна 96 %, 146% (СIЕ)

упаковка
20,00

да

формат А3, 80г/м, 500л. в упаковке, белизна 96 %, 146% (СIЕ)

г.Бугуруслан, ул.Белинского, 55
Рулон для плоттера и инженерных машин А3 BRAUBERG 
А3 Ширина рулона 297мм, длина 175м. Диаметр втулки 76мм. Плотность 170г/м

рулон
2,00

да

А3 Ширина рулона 297мм, длина 175м. Диаметр втулки 76мм. Плотность 170г/м

г.Бугуруслан, ул.Белинского, 55
2

Бумага для офисной техники А-4 "Снегурочка"

Бумага для офисной техники А-4 500л. в упаковке (класс С белизна 96%-CIT 146%) пл80 г/м2

упаковка
345

да

Бумага для офисной техники А-4 500л. в упаковке (класс С белизна 96%-CIT 146%) пл80 г/м2

г.Бузулук Оренбургской обл., ул.Гая, д.110
3

Бумага А4
"Снегурочка"
Формат А4, размер листа 210*297 мм., плотность не менее 80 г/см2, белизна не менее CIE 146%, 500л. в упаковке
упаковка
405,00

да

Формат А4, размер листа 210*297 мм., плотность не менее 80 г/см2, белизна не менее CIE 146%, 500л. в упаковке
г.Гай ул.Молодежная, 11
4

Бумага офисная А4

Формат - А4 (210*297мм), 500л. в упаковке, плотность - 80 г/м2, белизна-103% по ISO2470 (D65/10) класса "С" ГОСТ Р ИСО 9706-2000

упаковка
260

-

-

г.Медногорск Оренбургской обл., ул.Кирова , д.10
Бумага офисная А3

Формат - А3 (297*420мм), 500л. в упаковке, плотность - 80 г/м2, белизна-103% по ISO2470 (D65/10) класса "С" ГОСТ Р ИСО 9706-2000

упаковка
5

-

-

г.Медногорск Оренбургской обл., ул.Кирова , д.10
5

Бумага для офисной техники "Снегурочка" А4
Формат А4, размер 210*297, цвет белый, класс С, белизна 146% - CIE, плотность  80 г/кв.м., ГОСТ Р ИСО 9706-2000, 500л. в упаковке
упаковка
250

да

Формат А4, размер 210*297, цвет белый, класс С, белизна 146% - CIE, плотность  80 г/кв.м., ГОСТ Р ИСО 9706-2000, 500л. в упаковке
г. Оренбург, ул. Самолетная, 79
Бумага IQ Economy А4
Формат А4, размер 210*297, цвет белый, класс С+, белизна 146% - CIE, белизна (D65/10) -103,5? ,белизна ISO 96%, плотность  80 г/кв.м., 500л. в упаковке
упаковка
250

да

Формат А4, размер 210*297, цвет белый, класс С+, белизна 146% - CIE, белизна (D65/10) -103,5? ,белизна ISO 96%, плотность  80 г/кв.м., 500л. в упаковке
г. Оренбург, ул. Самолетная, 79
Бумага для офисной техники "Снегурочка" А3
Формат А3, размер 240*297, цвет белый, класс С, белизна 96% - CIE 146%, плотность  80 г/кв.м., ГОСТ Р ИСО 9706-2000, 500л. в упаковке
упаковка
20

да

Формат А3, размер 240*297, цвет белый, класс С, белизна 96% - CIE 146%, плотность  80 г/кв.м., ГОСТ Р ИСО 9706-2000, 500л. в упаковке
г. Оренбург, ул. Самолетная, 79
6

Бумага для офисной техники  "Снегурочка" А4
 Белизна CIE- 146 %,
 Белизна -96%  1 (ISO 2470), плотность 80 g/m2,
 500л. в упаковке, формат А4 класс "С"

упаковка
400

да

 Белизна CIE- 146 %,
 Белизна -96%  1 (ISO 2470), плотность 80 g/m2,
 500л. в упаковке, формат А4 класс "С"

г.Оренбург, ул.Братьев Башиловых,2А
Бумага для офисной техники  IQ Economy А4
 Белизна CIE- 146 %, Белизна(D65/10°) -103,5%
 Белизна -96%   (ISO 2470), плотность 80 g/m2,
 500л. в упаковке, формат А4 класс "С+"

упаковка
400

да

 Белизна CIE- 146 %, Белизна(D65/10°) -103,5%
 Белизна -96%   (ISO 2470), плотность 80 g/m2,
 500л. в упаковке, формат А4 класс "С+"

г.Оренбург, ул.Братьев Башиловых,2А
Бумага для офисной техники IQ Economy  А3
 Белизна CIE- 146 %, Белизна(D65/10°) -103,5%
 Белизна -96%   (ISO 2470), плотность 80 g/m2,
 500л. в упаковке, формат А3 класс "С+", 


упаковка
5

да

 Белизна CIE- 146 %, Белизна(D65/10°) -103,5%
 Белизна -96%   (ISO 2470), плотность 80 g/m2,
 500л. в упаковке, формат А3 класс "С+", 


г.Оренбург, ул.Братьев Башиловых,2А
Бумага для офисной техники " Снегурочка"

Белизна CIE- 146 % ± 2 (ISO 1475.2004),
 Белизна -96%  (ISO 2470), плотность 80 g/m2,
 500л. в упаковке, формат А3 класс "С"

упаковка
5

да

Белизна CIE- 146 % ± 2 (ISO 1475.2004),
 Белизна -96%  (ISO 2470), плотность 80 g/m2,
 500л. в упаковке, формат А3 класс "С"

г.Оренбург, ул.Братьев Башиловых,2А
7

Бумага для офисной техники А-3

формат: А-3; 500л. в упаковке; цвет бумаги: белая; плотность 80 г/м2: белизна CIE 146

упаковка
5

-

-

г.Орск, ул. Крупской, 17
Бумага для офисной техники А-4

формат: А-4 (210*297мм); 500л. в упаковке; цвет бумаги: белая;  плотность 80 г/м2: белизна CIE 146

упаковка
300

-

-

г.Орск, ул. Крупской, 17
Рулон для плоттера

формат: А0; плотность: 80 г/м2;  размер: 914мм х 50м; втулка- 50,8 мм; цвет бумаги: белая, белизна CIE 162

шт

4

-

-

г.Орск, ул. Крупской, 17
Рулоны для кассовых аппаратов (термолента)

размер:57 x 40 x 12; 29 м

шт

10

-

-

г.Орск, ул. Крупской, 17
Фотобумага

формат: А-4; 50 листов в пачке;  200 г/м2; односторонняя, глянцевая.

пач

1

-

-

г.Орск, ул. Крупской, 17
Ватман

формат: А-1; плотность: 200 г/м2;  размер: 610мм х 860мм.

лист

5

-

-

г.Орск, ул. Крупской, 17
Бумага копировальная

формат: А-4; 100 листов

пач

1

-

-

г.Орск, ул. Крупской, 17
8

Бумага офисная А-4

Формат А4, (210*297мм), 500л. в упаковке, плотность 80 г/м2, белизна – не менее 103%, ГОСТ Р ИСО 9706-2000

упаковка
200

-

-

г. Соль-Илецк, пер. Степной 1А
9

Бумага А-4

Соответствует требованиям ГОСТ Р ИСО 9706-2000 формат А-4, формат 210*297мм, 500л. в упаковке, плотность 80г/м2 белая 

упаковка
250

-

-

г.Сорочинск ул. Фурманова д.107
10

Бумага офисная А4 «Снегурочка»
Бумага А4, 80 г/м, 500л. в упаковке, класс "С", белизна 96%, 146%(CIE)

упаковка
30

да

Бумага А4, 80 г/м, 500л. в упаковке, класс "С", белизна 96%, 146%(CIE)

г.Оренбург ул.Бр.Башиловых 2б
Бумага офисная А3 «Снегурочка»
Бумага А3, 80 г/м, 500л. в упаковке, класс "С", белизна 96%, 146% (CIE)

упаковка
3

да

Бумага А3, 80 г/м, 500л. в упаковке, класс "С", белизна 96%, 146% (CIE)

г.Оренбург ул.Бр.Башиловых 2б
11

Бумага "Снегурочка" формат А4

Формат А4,  размер 210*297 мм, 500л. в упаковке, плотность - 80 гр/м2, белизна 103% по ISO 2470, соответствует требованиям ГОСТ Р ИСО 9706-2000. 

упаковка
150

да

Формат А4,  размер 210*297 мм, 500л. в упаковке, плотность - 80 гр/м2, белизна 103% по ISO 2470, соответствует требованиям ГОСТ Р ИСО 9706-2000. 

г. Оренбург , ул. Бр. Башиловых д. 2Б
12

Бумага А4

формат 297х210мм (А4) белизна не менее 96%,плотность 80г\м2, 500л. в упаковке
упаковка
350

-

-

г. Оренбург, ул.Краснознаменная,39
Бумага А3

формат 297х420мм (А3),белизна не менее 95%,500л. в упаковке
упаковка
10

-

-

г. Оренбург, ул.Краснознаменная,39


	Срок поставки 
	В течение 1 рабочего дня после получения заявки от Покупателя.

	Условия оплаты 
	Расчет осуществляется в безналичном порядке путем перечисления денежных средств платежным поручением с расчетного счета Заказчика на расчетный счет Поставщика, в течение 30 (тридцати) календарных дней со дня поставки товара Покупателю.


Документ подписан с применением электронной подписи в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63-ФЗ «ОБ ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСИ»
Приложение 2 к Документации о Запросе предложений:

                                                                                    Проект договора поставки на ____л.

ДОГОВОР ПОСТАВКИ №

г. ______







                  «____»__________ 2016г.

____________________________________________________ именуемое в дальнейшем Поставщик, в лице ___________________________________________, действующего на основании ________________________________, с одной стороны, и АО «Газпром газораспределение Оренбург», именуемое в дальнейшем «Покупатель», в лице _____________________________, действующего на основании ___________________________, с другой стороны, вместе именуемые «Стороны», в целях исполнения решения Комиссии по подведению итогов открытого запроса предложений №05-т/2016, в соответствии с протоколом от «___» ____________ 2015г., заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА.
1.1. Поставщик обязуется поставить Товар в соответствии со спецификацией (далее по тексту Товар), а Покупатель  принять и оплатить этот Товар в порядке и на условиях, предусмотренных настоящим Договором.

1.2. Наименование Товара, его ассортимент, цена и количество указываются в Спецификации, являющейся неотъемлемой частью настоящего договора (Приложение №1).

2. УСЛОВИЯ И ПОРЯДОК ПОСТАВКИ

2.1. Товар, указанный в п.1.1. настоящего Договора, поставляется Покупателю по мере возникновения потребности у Покупателя  - отдельными  партиями по заявкам Покупателя, в течение одного рабочего дня с момента поступления заявки к Поставщику (Приложение №2 к настоящему Договору).

Условия поставки очередной партии Товара согласовываются Сторонами путем подачи Покупателем заявки и принятия ее Поставщиком. Покупатель направляет Поставщику заявку по средствам электронной почты, факсимильной связи или по телефону по мере возникновения потребности в Товаре. В заявке указываются ассортимент Товара, его количество, цена, срок поставки. Заявка подается не позднее, чем за один день до предполагаемого срока поставки. Предполагаемым в данном случае является срок, указанный в заявке. Условия, согласованные таким образом, не могут быть в дальнейшем изменены Сторонами в одностороннем порядке.

2.2. Место поставки Товара – ______________________________________________. Доставка товара до места поставки осуществляется силами и средствами Поставщика.

2.3.  Отгрузка партии Товара осуществляется в количестве и ассортименте, указанном в Заявке Покупателя (п.2.1. настоящего Договора).

2.4. Тара и упаковка Товара должны соответствовать требованиям ГОСТ, ТУ и обеспечивать его сохранность при транспортировке.

2.5. Товар по настоящему Договору передается Поставщиком Покупателю на основании накладной (ТОРГ-12), которая составляется в двух экземплярах и подписывается уполномоченными представителями Сторон.

2.6. Товар считается переданным Покупателю, с момента передачи Товара уполномоченному представителю Покупателя в соответствии с накладной.

2.7. Право собственности на Товар переходит от Поставщика к Покупателю с момента получения товара Покупателем и подписания накладной, как это оговорено в пункте 2.5 настоящего Договора. С этого же момента на Покупателя переходит риск случайной гибели или повреждения Товара.

3. КАЧЕСТВО И КОМПЛЕКТНОСТЬ
3.1. Поставляемый Товар по своему качеству должен соответствовать действующим российским стандартам (ГОСТ, ОСТ) в области качества на аналогичную продукцию, техническим требованиям (ТТ) и техническим условиям (ТУ).

3.2. Качество Товара должно подтверждаться соответствующим сертификатом либо иным документом.

3.3. Поставщик обязан передать Покупателю все необходимые документы, подтверждающие качество Товара, в том числе сертификаты соответствия.

3.4. Приемка Товара по качеству и количеству осуществляется Покупателем в соответствии с Инструкциями П-6, П-7 (утвержденными Постановлениями Госарбитража при Совете Министров СССР от 15.06.65 г. и 25.06.66 г.), с последующими изменениями и дополнениями.

3.5. Товар, в котором брак или дефект производственного характера выявлены при приемке, при предпродажной подготовке, либо в процессе эксплуатации в период гарантийного срока службы возвращается Покупателем Поставщику с претензией - мотивированным отказом от приемки данного Товара.

3.6. Поставщик обязуется устранить любые несоответствия в качестве Товара или заменить Товар (п. 3.5. настоящего Договора) на новый.

3.7. Некачественный Товар должен быть восстановлен или заменен Поставщиком в разумный срок, не превышающий 30 (тридцати) календарных дней, с момента получения претензии (п.3.5. настоящего Договора). Поставщик несет расходы по восстановлению товара и замене брака. Расходы, связанные с возвратом некачественного Товара, возмещаются Поставщиком.

4. ЦЕНА ДОГОВОРА И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ
4.1. Товар оплачивается Покупателем по цене, указанной в Спецификации (Приложение №1).

4.2. Предусмотренная настоящим договором цена Товара включает в себя все затраты Поставщика, связанные с выполнением обязанностей по настоящему Договору. Цена Договора является твердой и изменению в одностороннем порядке не подлежит.

4.3. Расчеты по настоящему Договору производятся путем перечисления денежных средств на расчетный счет Поставщика.

4.4.  Оплата производится по факту поставки товара, указанного в заявке Покупателя в течение тридцати банковских дней со дня поставки Товара Покупателю.

4.5. Моментом оплаты считается дата зачисления денежных средств на расчетный счет банка Поставщика.
4.6. Стороны пришли к соглашению о том, что предусмотренный настоящим Договором порядок расчетов не является коммерческим кредитом. Положения п. 1 ст. 317.1 Гражданского кодекса Российской Федерации к отношениям сторон не применяются.
5. ОБЯЗАТЕЛЬСТВА СТОРОН


5.1. Поставщик обязуется:

- отгружать Товар, свободный от притязаний третьих лиц (т.е. Товар не должен находится под арестом, залогом и т.п.)

- отгружать Товар надлежащего качества в количестве и сроки, установленные настоящим Договором.

5.2. Покупатель обязуется принять и оплатить Товар в соответствии с условиями настоящего Договора.

6.ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН.

6.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения своих обязательств по настоящему договору Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

6.2. Сторона, чьи права были нарушены, имеет право взыскать неустойку (пени, штрафы) или проценты за пользование чужими денежными средствами по ст. 395 ГК РФ со Стороны, нарушившей обязательства по настоящему договору, только в судебном порядке.

7. ФОРС-МАЖОР.
7.1. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему Договору, если это явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, возникших после заключения настоящего Договора в результате событий чрезвычайного характера, возникших после заключения настоящего Договора в результате событий чрезвычайного характера, которые Стороны не могли предвидеть и предотвратить (стихийные бедствия, землетрясения, наводнения, ураганы, пожары, технологические катастрофы, эпидемии, военные действия, забастовки; запретные действия властей и др.). 

7.2. При наступлении обстоятельств, указанных в п.7.1 настоящего Договора, каждая Сторона должна без промедления известить о них в письменном виде другую Сторону. Извещение должно содержать данные о характере обстоятельств, а также официальные документы, удостоверяющие наличие этих обстоятельств и дающие оценку их влияния на возможность исполнения Стороной своих обязательств по настоящему Договору.

7.3. Если Сторона не направит или несвоевременно направит извещение, предусмотренное в п.7.2. настоящего Договора, то она обязана возместить другой Стороне понесенные ею убытки.

7.4. В случае наступления обстоятельств, предусмотренных в п.7.1. настоящего Договора, срок выполнения Стороной обязательств по настоящему Договору отодвигается соразмерно времени, в течение которого действуют эти обстоятельства и их последствия.

7.5. Если наступившие обстоятельства, перечисленные в п.7.1 настоящего Договора, и их последствия продолжают действовать более 2 (двух) месяцев, Стороны проводят дополнительные переговоры для выявления альтернативных способов исполнения настоящего Договора, а при отсутствии таковых – вправе расторгнуть настоящий Договор.

8. РАЗРЕШЕНИЕ СПОРОВ.
8.1. Все споры и разногласия, возникающие между Сторонами по настоящему Договору или в связи с ним, разрешаются путем переговоров между Сторонами.

8.2. При невозможности урегулирования споров и разногласий путем переговоров, они подлежат разрешению в арбитражном суде по месту нахождения ответчика.

9. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА И ОСНОВАНИЯ ЕГО ПРЕКРАЩЕНИЯ

9.1. Настоящий договор вступает в силу с момента подписания и действует до 31.12.2015г.

9.2. В случае если по окончанию срока действия настоящего договора Покупатель не выберет товар в объеме, предусмотренном  Спецификацией, то Стороны расторгают договор по фактическому количеству  поставленного товара.
9.3. Настоящий Договор может быть расторгнут по соглашению Сторон и по основаниям, предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации.

10. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
10.1. В случае изменения юридического адреса, обслуживающего банка, реорганизации, других обстоятельств, которые могут повлиять на исполнение договора Стороны обязаны незамедлительно уведомить об этом друг друга.

10.2. Договор составлен в двух экземплярах имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой Стороны.

10.3. Все изменения и дополнения к настоящему договору действительны лишь в том случае, если они оформлены в письменной форме и подписаны обеими сторонами.

10.4. Ни одна из сторон не вправе передавать третьей стороне свои права и обязательства, вытекающие из настоящего договора, без письменного согласия другой стороны.

10.5. Стороны обязуются соблюдать конфиденциальность и не разглашать информацию, полученную одной Стороной от другой в результате выполнения настоящего Договора, за исключением случаев, предусмотренных действующим законодательством.

10.6. В случае изменений в цепочке собственников Поставщика, включая бенефициаров, (в том числе конечных), и (или) в исполнительных органах Поставщика последний представляет покупателю информацию об изменениях по адресу электронной почты oren@oblgaz56.ru в течение трех календарных дней после таких изменений с подтверждением соответствующими документами.
10.7. В случае привлечения к поставке товаров по настоящему Договору соисполнителя, Исполнитель обязан в течение 1 (одного) рабочего дня с даты заключения договора с соисполнителем направить Заказчику по электронной почте o011105@oblgaz56.ru копию заключенного договора с обязательным указанием наименования соисполнителя, фирменного наименования соисполнителя, места нахождения соисполнителя, ИНН соисполнителя, предмета и цены договора, принадлежности соисполнителя к числу субъектов малого или среднего предпринимательства.
10.8. Стороны договорились, что допускается  обеспечение переуступки прав требования в пользу финансово-кредитных учреждений (факторинг). 

11. РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН

	Поставщик:


	Покупатель
Дата подписания:_________________


Приложение №1

к договору поставки №____ от «___» _________20__г.

Спецификация

Поставщик: ____________________________________________
Покупатель: Филиал АО «Газпром газораспределение Оренбург» 
	№ п/п
	Наимено-вание
	Характеристика
	Ед. изм.
	Кол-во
	Цена за ед., руб. без НДС
	НДС за ед., руб.
	Общая стоимость, руб. без НДС
	Цена за ед., руб. в т.ч. НДС
	Общая стоимость, руб. в т.ч. НДС
	Место поставки

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого (с учетом транспортных, накладных и прочих расходов) без учета НДС
	
	х
	
	
	
	
	
	
	

	НДС
	
	х
	
	
	
	
	
	
	

	Итого (с учетом транспортных, накладных и прочих расходов)  с учетом НДС
	
	х
	
	
	
	
	
	
	


Общая цена Товара, составляет (___________) рублей  ____копеек, в том числе НДС 18%.

	Поставщик:


	Покупатель




Приложение №2

к договору поставки №_____________ 

от «___» _________20__г.

Образец заявки

Поставщик: ____________________________________________

Покупатель: Филиал АО «Газпром газораспределение Оренбург» 
	№ п/п
	Наименование Товара, характеристика
	Ед. изм.
	Кол-во
	Цена за ед. без НДС (руб.)
	Общая стоимость, руб. 
	Срок поставки 

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	Итого без учета НДС
	
	

	НДС (или НДС не облагается)
	
	

	Итого с учетом НДС (или НДС не облагается)
	
	


Общая цена Товара, в том числе НДС 18% составляет –––––– (_______) рублей.

	Поставщик:


	Покупатель




________________














































































































































