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в электронной форме
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для нужд ОАО «Газпром газораспределение Оренбург» 
(11 лотов)
Лот 1: Оказание услуг по заправке, восстановлению и ремонту картриджей для нужд Филиала ОАО «Газпром газораспределение Оренбург» в г.Бугуруслане (Бугурусланмежрайгаз)
Лот 2: Оказание услуг по заправке, восстановлению и ремонту картриджей для нужд Филиала ОАО «Газпром газораспределение Оренбург» в г.Бузулуке (Бузулукмежрайгаз)

Лот 3: Оказание услуг по заправке, восстановлению и ремонту картриджей для нужд Филиала ОАО «Газпром газораспределение Оренбург» в г.Гае (Гаймежрайгаз)

Лот 4: Оказание услуг по заправке, восстановлению и ремонту картриджей для нужд Филиала ОАО «Газпром газораспределение Оренбург» в г.Гае (Гаймежрайгаз), Новотроицкгоргаз
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                                             2014

Раздел 1. Общие условия проведения Запроса предложений
1.1.
Нормативные основы регулирования порядка проведения Запроса предложений.

1.1.1.
Документация о Запросе предложений (далее – Документация) подготовлена Заказчиком в соответствии с Гражданским кодексом РФ, Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» (далее – Федеральный закон №223-ФЗ), Положением о закупках товаров, работ, услуг ОАО «Газпром газораспределение Оренбург» (далее - Положение), опубликованном на официальном сайте.

1.2. Предмет Запроса предложений с указанием объема поставляемого товара (выполняемых работ, оказываемых услуг), указан в Информационной карте запроса предложений.

1.3. Требования к качеству товара (работ, услуг), иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара (работ, услуг) потребностям Заказчика, указаны в Информационной карте запроса предложений.

1.4. Участник закупки (далее – Участник) подает заявку на участие в Запросе предложений (далее – Заявка) в форме электронных документов через сайт Торговой системы «ГазНефтеторг.ру» (www.gazneftetorg.ru) (далее – Торговая система).

1.5. Требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в Запросе предложений (далее – Заявка), поданной Участником закупки (далее – Участник).

1.5.1. Заявка, которую представляет Участник в соответствии с настоящей документацией, должна быть подготовлена по форме, представленной в разделе 3 настоящей Документации, а также содержать сведения и документы, указанные в п.9.3 Положения, а именно:

· фирменное наименование, сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

· копию полученной не ранее чем за два месяца до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении закупки выписки из единого государственного реестра юридических лиц; копию полученной не ранее чем за два месяца до дня размещения на официальном  сайте извещения о проведении закупки выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей); копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц); надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за два месяца до дня размещения на официальном  сайте извещения о проведении закупки;

· документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупки - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки без доверенности). В случае, если от имени участника закупки действует иное лицо, заявка на участие в закупке должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника закупки, заверенную электронной подписью руководителя участника закупки (для юридических лиц) или электронной подписью уполномоченного этим руководителем лица. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника закупки, заявка на участие в закупке должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица и подписанный электронной подписью руководителя участника закупки;

· документы, подтверждающие квалификацию участника закупки, в случае закупки на выполнение работ, оказание услуг, если в документации указан такой критерий оценки заявок на участие в закупке, как квалификация участника закупки;

· копии устава, учредительных документов участника закупки (для юридических лиц);

· решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации,  учредительными документами юридического лица и если для участника закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом  закупки,  или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в закупке, обеспечения исполнения договора  являются крупной сделкой;

· предложение о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения договора,  в том числе предложение о цене договора;

· документы, подтверждающие соответствие участника закупки установленным требованиям и условиям допуска к участию в закупке в соответствии с п.1.7 Положения;

· документы, в которых содержатся сведения о цепочке собственников участника закупки, включая бенефициаров, в том числе конечных; 

· письменное согласие физического лица – участника закупки на обработку его персональных данных;

· иные документы, предусмотренные настоящей Документацией.
1.5.2. Все электронные документы Заявки, размещенные Участником на сайте Торговой системы, должны иметь наименование либо комментарий, позволяющие идентифицировать содержание электронных документов Заявки с их наименованием.

1.5.3. Все документы, входящие в заявку, размещенную Участником на сайте Торговой системы, должны быть предоставлены в доступном для прочтения формате (Ms Word, Ms Excel, PDF) и подписаны электронной подписью руководителя или уполномоченного этим руководителем лицом, выданной удостоверяющим центром, аккредитованным в соответствии с Приказом Министерства связи и массовых коммуникаций от 23.11.2011 №320. Размещение архивов, состоящих из нескольких частей (томов) в Торговой системе не допускается.

1.5.4. Прочие правила оформления и предоставления Заявок через сайт Торговой системы определяются правилами Торговой системы, указанными на ее сайте.

1.5.5. Участник имеет право подать только одну Заявку. В случае установления факта подачи одним Участником двух и более заявок при условии, что поданные ранее Заявки таким Участником не отозваны, все Заявки такого Участника, поданные в отношении данного Запроса предложений, не рассматриваются.

1.5.6. Все документы, входящие в Заявку, должны быть подготовлены на русском языке, за исключением тех документов, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами на ином языке. В этом случае указанные документы могут быть представлены на языке оригинала при условии, что к ним приложен идентичный нотариально заверенный перевод этих документов на русский язык.

1.5.7.  Участник в составе Заявки представляет описание поставляемого товара (работ, услуг). Описание товара (работ, услуг) должно соответствовать требованиям к товарам (работам, услугам), их качеству и срокам поставки (выполнения, оказания), установленным в Документации о запросе предложений, в том числе в Информационной карте Запроса предложений и проекте Договора.

1.6. Место и сроки поставки Товара (выполнения работ, оказания услуг) указаны в Информационной карте Запроса Предложения и  в проекте Договора, являющегося Приложением № 2 к настоящей Документации.

1.7.  Сведения о начальной (максимальной) цене Договора указаны в Информационной карте Запроса предложений.

1.8.  Форма, сроки и порядок оплаты товара (работ, услуг) указаны в проекте Договора (Приложение № 1 к Документации).

1.9.  Расчет цены Заявки необходимо выполнять с учетом всех затрат, налогов, пошлин и сборов согласно действующему законодательству РФ, а также с учетом транспортных, накладных и прочих расходов. В расчете цены должны быть учтены все инфляционные ожидания и финансовые риски.

1.10.  Валютой, используемой при формировании цены Договора и осуществлении расчетов, является российский рубль.

1.11.  Порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи Заявок указаны в Информационной карте Запроса предложений.

1.12. Участник должен соответствовать требованиям пункта 1.7. Положения и предоставить документы, перечень которых указан в разделе 9 Положения, а также копии документов, подтверждающих соответствие Участника требованиям, установленным законодательством к лицам, поставляющим товары, являющиеся предметом запроса предложений.

1.13. Разъяснение положений Документации. 

1.13.1. С момента размещения на официальном сайте извещения о проведении настоящего запроса предложений и до даты, времени окончания приема заявок на участие в запросе предложений Участник вправе обратиться к Заказчику за разъяснениями настоящей Документации с использованием функционала Торговой системы. 

1.13.2. Заказчик обязуется ответить на любой запрос, связанный с разъяснением настоящей Документации, который он получит не позднее истечения срока приема заявок на участие в запросе предложений с использованием функционала Торговой системы. 

1.13.3. Проект Договора (Приложение №2 к Документации) является неотъемлемой частью настоящей Документации и изменению не подлежит. Заказчик не принимает вопросы, связанные с корректировкой и изменением проекта указанного Договора.

1.14.  Место, дата и время открытия доступа к Заявкам, поданным в форме электронных документов, рассмотрения Заявок Участников и подведения итогов Запроса предложений указаны в Информационной карте Запроса предложений.

1.15.  Критерии оценки и сопоставления Заявок указаны в Информационной карте Запроса предложений.

1.16. Порядок оценки и сопоставления Заявок на участие в Запросе предложений осуществляется в соответствии с п. 6.6. Положения и приведен в Информационной карте запроса предложений.

1.17. Сведения о возможности проведения процедуры уторговывания указываются в Информационной карте запроса предложений.

1.18.  Заказчик имеет право отклонить все Заявки, а также отказаться от проведения Запроса предложений в любое время без объяснения причин, не неся при этом никакой ответственности перед Участниками. Заказчик имеет право завершить процедуру Запроса предложений без заключения Договора по его результатам.

1.19.  Итоговый протокол размещается Организатором на официальном сайте и на электронной площадке (сайте Торговой системы) не позднее чем через три дня со дня его подписания. 

1.20. Участник, представивший Заявку на участие в Запросе предложений, признанную наилучшей либо Участник, указанный в п.6.6.10 Положения, в течение 10 дней после размещения на официальном сайте соответствующего итогового протокола запроса предложений, должен представить Заказчику подписанный им текст Договора на условиях, содержащихся в Документации о запросе предложений и в Заявке на участие в Запросе предложений). 

1.21. В случае, если указанный Участник в установленный пунктом 1.20. срок не представил Заказчику подписанный договор, такой Участник признается уклонившимся от заключения Договора (п.6.8.2 Положения).

1.22. Размер, форма, срок действия, срок и порядок предоставления обеспечений Заявки и исполнения условий Договора, в случае, если Заказчиком уставлены такие требования, указаны в Информационной карте Запроса предложений.

Раздел 2. Информационная карта запроса предложений
	№п/п
	Наименование пункта
	Текст пояснений

	11
	Наименование Заказчика, контактная информация
	Открытое акционерное общество «Газпром газораспределение Оренбург»
Местонахождение: 460000, Россия, г.Оренбург, ул. Краснознаменная, д. 39
Почтовый адрес: 460000, Россия, г.Оренбург, ул. Краснознаменная, д. 39
Фактический адрес: 460000, Россия, г.Оренбург, ул. Краснознаменная, д. 39
Адрес сайта в сети Интернет: www.oblgaz56.ru.

Адрес электронной почты: oren@oblgaz56.ru.

Номер контактного телефона: (3532)341-202

Номер факса: (3532)341-313

	22
	Наименование Организатора, контактная информация
	Группа по организации конкурентных закупок ОАО «Газпром газораспределение Оренбург»
Контактное лицо: Ярыгина Елена Александровна

Номер контактного телефона: (3532)341-273
Адрес электронной почты: o011104@oblgaz56.ru

	3
	Адрес сайта электронной площадки, на которой проводится открытый запрос предложений в электронной форме
	Торговая система «ГазНефтеторг.ру» (далее – Торговая система)

www.gazneftetorg.ru


	34
	Предмет запроса предложений
	Отбор организации для оказания услуг по заправке, восстановлению и ремонту картриджей печатных устройств для нужд ОАО «Газпром газораспределение Оренбург» (11 лотов):

Лот 1: Оказание услуг по заправке, восстановлению и ремонту картриджей для нужд Филиала ОАО «Газпром газораспределение Оренбург» в г.Бугуруслане (Бугурусланмежрайгаз)

Лот 2: Оказание услуг по заправке, восстановлению и ремонту картриджей для нужд Филиала ОАО «Газпром газораспределение Оренбург» в г.Бузулуке (Бузулукмежрайгаз)

Лот 3: Оказание услуг по заправке, восстановлению и ремонту картриджей для нужд Филиала ОАО «Газпром газораспределение Оренбург» в г.Гае (Гаймежрайгаз)
Лот 4: Оказание услуг по заправке, восстановлению и ремонту картриджей для нужд Филиала ОАО «Газпром газораспределение Оренбург» в г.Гае (Гаймежрайгаз), Новотроицкгоргаз

Лот 5: Оказание услуг по заправке, восстановлению и ремонту картриджей для нужд Филиала ОАО «Газпром газораспределение Оренбург» в г.Медногорске (Медногорскмежрайгаз)

Лот 6: Оказание услуг по заправке, восстановлению и ремонту картриджей для нужд Филиала ОАО «Газпром газораспределение Оренбург» в г.Оренбурге (Оренбургмежрайгаз)

Лот 7: Оказание услуг по заправке, восстановлению и ремонту картриджей для нужд Филиала ОАО «Газпром газораспределение Оренбург» в Оренбургском районе (Оренбургцентрсельгаз)
Лот 8: Оказание услуг по заправке, восстановлению и ремонту картриджей для нужд Филиала ОАО «Газпром газораспределение Оренбург» в г.Орске (Орскмежрайгаз)

Лот 9: Оказание услуг по заправке, восстановлению и ремонту картриджей для нужд Филиала ОАО «Газпром газораспределение Оренбург» в г.Соль-Илецке (Соль-Илецкмежрайгаз)

Лот 10: Оказание услуг по заправке, восстановлению и ремонту картриджей для нужд Филиала ОАО «Газпром газораспределение Оренбург» - Газснабсервис

Лот 11: Оказание услуг по заправке, восстановлению и ремонту картриджей для нужд Филиала ОАО «Газпром газораспределение Оренбург» - Подземметаллозащита

на условиях, предусмотренных настоящей Документацией и проектом Договора (Приложение №1 к настоящей Документации)

	45
	Место, 
срок,

условия выполнения 

работ/ услуг 
	Место выполнения работ/услуг: в соответствии с Техническим заданием (Приложение №1 к настоящей Документации).

Срок выполнения работ/услуг: в соответствии с Техническим заданием (Приложение №1 к настоящей Документации).

Оплата в течении 30 календарных дней с даты подписания Акта о приемке выполненных работ (оказанных услуг).

Иные условия: в соответствии с Техническом заданием (Приложение 1 к настоящей Документации) и проектом Договора (Приложение 2 к настоящей Документации)

	56
	Характеристика работ/услуг, требования к качеству, 
иные требования к работам/услугам
	В соответствии с Техническом заданием (Приложение 1 к настоящей Документации) и проектом Договора (Приложение 2 к настоящей Документации)

	7
	Начальная (максимальная) цена договора
	№

лота

Начальная (максимальная)

цена с НДС (18%)

Начальная максимальная цена без НДС для участников, применяющих специальные налоговые режимы, такие как УСН, ЕНВД и др.
1
234 867,20
199 040,00
2
97 833,80
82 910,00
3
80 458,30
68 185,00
4
17 700,00
15 000,00
5

59 000,00
50 000,00
6
75 000,00
63 559,32
7
224 200,00
190 000,00
8
68 440,00
58 000,00
9
54 160,00
45 898,31
10
27 708,00
23 481,36
11
11 800,00
10 000,00
* Цена сформирована с учетом всех затрат Исполнителя, связанных с выполнением обязанностей по Договору, в том числе с учетом доставки, а также с учетом всех налогов, страховых сборов, и прочих обязательных платежей.

	78
	Требования к участнику
	Участник должен удовлетворять требованиям п.1.7. Положения о закупках товаров, работ, услуг ОАО «Газпром газораспределение Оренбург» (далее–Положение), предоставить подтверждающие документы, перечень которых указан в разделе 9 Положения, предоставить документы, подтверждающие отсутствие сведений об участниках закупки и (или) их соисполнителях (субподрядчиках) в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 5 Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».
Дополнительные требования: Услуги должны оказываться специалистами с соответствующей оказываемым услугам квалификацией, которая должна быть документально подтверждена свидетельствами.

Отсутствие в составе заявки Участника документов, определенных в настоящем пункте, является основанием для отклонения заявки в соответствии с п.6.6.4. Положения.

	79
	Обеспечение заявки на участие в запросе предложений
	Не установлено



	810
	Обеспечение исполнения Договора
	Не установлено

	111
	Критерии оценки заявок на участие в запросе предложений 
	1. Цена договора.

2. Квалификация участника (опыт и репутация).

Для определения относительной значимости критериев оценки устанавливаются следующие весовые коэффициенты для каждого критерия (значимость критерия):

1. Цена договора – 80% (0,8).

2. Квалификация участника (опыт и репутация) – 20% (0,2).

Совокупная значимость всех критериев составляет 100%.

	112
	Порядок оценки заявок в соответствии с заявленными Заказчиком критериями
	В качестве единого базиса сравнения ценовых предложений используются цены предложений участников.

Рейтинг заявки на участие в запросе предложения представляет собой оценку в баллах, получаемую по результатам оценки по критериям с учетом значимости (веса) данных критериев.

Рейтинг заявки на участие в запросе предложений i-го участника определяется по формуле:

Ri =БЦi * VЦi + БКi * VКi

где V – значимость (вес) соответствующего критерия, БЦi, БКi– оценка (балл) соответствующего критерия.

Совокупная значимость всех критериев равна 100 процентам.

Максимальная оценка в баллах по критериям БЦi, БКi,– 100 баллов.

1. ОЦЕНКА ПО КРИТЕРИЮ «ЦЕНА ДОГОВОРА»

БЦi = Цmin/ Цi * 100

где: БЦi – оценка по критерию «Цена договора, с учетом всех налогов, сборов и прочих расходов в соответствии с законодательством Российской Федерации» i-го участника запроса предложений, баллы Цi – предложение участника запроса предложений о цене договора, указанной в заявке на участие в закупочной процедуре i-го участника запроса предложений, руб. Цmin – минимальное предложение участника запроса предложений о цене договора, указанной в заявке на участие в конкурсе из представленных участниками конкурса предложений, руб.

2. ОЦЕНКА ПО КРИТЕРИЮ «КВАЛИФИКАЦИЯ УЧАСТНИКА (ОПЫТ И РЕПУТАЦИЯ)»

Каждый член Комиссии присваивает баллы по критерию в соответствии с собственной оценкой степени выгодности предложений для Заказчика в пределах установленного максимального значения в баллах:

Показатель критерия

Максимальное значение в баллах

1. Квалификация участника закупки

100

1.1. Опыт исполнения договоров по выполнению работ/оказанию услуг, аналогичных предмету настоящего запроса предложений, за 2012 – 2014 гг. (указывается общее количество договоров, за исключением договоров с Заказчиком) (БКi1) 
Наивысший балл – 100
По показателю критерия «Квалификация участника (опыт и репутация)» каждый член Комиссии по подведению итогов запроса предложений (далее-Комиссия) присваивает каждой Заявке баллы в пределах установленного максимального значения в баллах. 

При отсутствии предложения Участника заказа по показателю критерия, по данному показателю заявке присваивается 0 баллов, наилучшему предложению по показателю критерия присваивается максимальное значение в баллах.

3. Итоговый рейтинг для каждой Заявки определяется как сумма рейтингов заявки на участие в запросе предложений по каждому критерию, рассчитанных в соответствии с указанным выше порядком и умноженных на их значимость.

4. Исходя из значений итоговых рейтингов заявок на участие в запросе предложений, Комиссия присваивает каждой заявке на участие в запросе предложений порядковый номер.

Ранжирование заявок на участие в запросе предложений может проводиться простым голосованием.

Первый порядковый номер присваивается Заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг.

	13
	Дата публикации извещения о проведении открытого запроса предложений в электронной форме на сайте Торговой системы и на сайте 
	«17» февраля 2014 года

	14
	Место и даты начала и окончания срока подачи Заявок на участие в запросе предложений:
	Заявка на участие в запросе предложений подается в форме электронных документов через сайт Торговой системы.

Дата, время начала срока приема Заявок: «18» февраля 2014 года, 00:00 (время московское).

Дата, время окончания срока приема Заявок: «24» февраля 2014 года, 08:29 (время московское).

	15
	Дата, время и место открытия доступа к Заявкам на участие в Запросе предложений, поданным в форме электронных документов
	«24» февраля 2014 года, 08:30 (время московское).

Открытие доступа к Заявкам на участие в Запросе предложений, поданным в форме электронных документов, производится в автоматическом режиме на сайте Торговой системы.

	16
	Место и дата рассмотрения Заявок на участие в Запросе предложений участников и подведения итогов запроса предложений
	460000, г. Оренбург, ул. Краснознаменная, д. 39
«25» февраля 2014 года, 08:30 (время московское) – рассмотрение заявок; 

460000, г. Оренбург, ул. Краснознаменная, д. 39

«25» февраля 2014 года, 09:00 (время московское) – подведение итогов


Раздел 3. Образцы форм документов, включаемых в Заявку на участие
в Запросе предложений в электронной форме.
Письмо о подаче Заявки на участие в Запросе предложений. (Форма 1)
«
»
________20__года  №_________
Уважаемые господа!
Изучив Извещение о проведении открытого Запроса предложений № ________ опубликованное на официальном сайте и Документацию о Запросе предложений, и принимая установленные в них требования и условия Запроса предложений, в том числе все условия Договора, включенного в Документацию о Запросе предложений,
__________________________________________________________________
(полное наименование и юридический адрес Участника Запроса предложений)
предлагает заключить Договор на условиях и в соответствии с настоящей Заявкой на участие в Запросе предложений:
1. Номер и наименование Лота:____________________________________
2. Цена заявки на участие в запросе предложений без НДС

__________________________________________________________________
НДС

__________________________________________________________________
Цена заявки на участие в запросе предложений с НДС

Настоящая заявка на участие в запросе предложений имеет правовой статус оферты.

Настоящая Заявка на участие в Запросе предложений на участие в Запросе предложений дополняется следующими документами, включая неотъемлемые приложения:
	Приложение 1
	Коммерческое предложение (Форма 2)
	на
листах;

	Приложение 2
	Сведения о цепочке собственников участника (Форма 3) 
	на __ листах;

	Приложение 3
	Анкета Участника (Форма 4)
	на __ листах;

	Приложение 4
	Сведения об опыте выполнения работ/услуг  за 2012-2014гг. (Форма 5)
	на __ листах;

	Приложение 5
	Опись документов, содержащихся в Заявке на участие в Запросе предложений (Форма 6)
	на
листах;

	Приложение 6
	Документы, подтверждающие правоспособность и квалификацию Участника
	на
листах;


Документ подписан с применением электронной подписи в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63-ФЗ «ОБ ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСИ»
Инструкция по подготовке формы № 1
· Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником.

· Письмо следует оформить на официальном бланке Участника, если он является юридическим лицом. В случае, если Участник является индивидуальным предпринимателем, требование о подготовке письма на бланке на него не распространяется. Участник присваивает письму дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.

· Участник, являющийся юридическим лицом, должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и адрес место нахождения. Участник, являющийся индивидуальным предпринимателем, указывает полностью фамилию, имя, отчество, паспортные данные, адрес регистрации. 

· Участник должен указать стоимость выполнения работ (услуг) цифрами и словами, в рублях, раздельно с НДС. Цену следует указывать в формате ХХХ ХХХ ХХХ,ХХ руб., например: «1 234 567,89 руб. (Один миллион двести тридцать четыре тысячи пятьсот шестьдесят семь рублей восемьдесят девять копеек)».

· Участник имеет право не указывать налог на добавленную стоимость, при условии наличия у Исполнителя документального подтверждения в соответствии с действующим налоговым законодательством РФ права на освобождение от НДС, например, по основаниям, предусмотренным пп. 16 п. 3 ст. 149 Налогового кодекса Российской Федерации.

· Участник закупки должен перечислить и указать объем каждого из прилагаемых к письму о подаче оферты документов, определяющих суть коммерческого предложения Участника.
· Письмо должно быть подписано и скреплено печатью. Такое требование по подписанию всех приложений к Письму о подаче Заявки распространяется на все приложения, оформляемые и подписываемые Участником.

Коммерческое предложение. (Форма 2)

Приложение 1 к письму о подаче Заявки на участие в Запросе предложений №_________

Коммерческое предложение (по Лоту №____)
	№ п/п
	Наименование работы/услуги
	Цена за ед., 
без учета НДС,

руб.
	Цена за ед., 
с учетом НДС,

руб.
	Общая стоимость, 

с учетом НДС,

руб.

	1 
	
	 
	
	 

	…
	 
	 
	
	 

	Итого (с учетом транспортных, накладных и прочих расходов) с НДС (или НДС не облагается):
	

	
	
	
	


	Документ подписан с применением электронной подписи в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63-ФЗ «ОБ ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСИ»

	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Сведения о цепочке собственников Участника, включая бенефициаров, в том числе конечных (Форма 3)

Приложение №2 к письму о подаче заявки на участие в запросе предложений №________
	Наименование контрагента (ИНН, вид деятельности)
	Информация о цепочке собственников, включая бенефициаров 
(в том числе конечных)
	Информация о подтверждающих документах (наименование, реквизиты и т.д.)

	ИНН
	ОГРН
	Наименование краткое
	Код ОКВЭД
	Фамилия, имя, отчество руководителя
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность руководителя
	№
	ИНН
	ОГРН
	Наименование/

ФИО
	Адрес регистрации
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность (для физического лица)
	Руководитель/

участник/акционер/

бенефициар
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
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Инструкция по подготовке формы № 3
· Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником.

· При заполнении данной формы необходимо учесть следующее:

· Все графы таблицы должны быть заполнены.

· Цепочка собственников должна указываться вплоть до конечных бенефициаров. Под бенефициарами юридического лица следует понимать любых лиц, которые получают доход или иные преимущества или выгоды от участия в его уставном капитале, в том числе, юридически не являясь его акционерами (участниками). 

· Информация о подтверждающих документах должна указываться по каждому собственнику с обязательным приложением подтверждающих документов.

· В графе «Руководитель/участник/акционер/бенефициар» следует указывать, в каком качестве выступает упоминаемое в указанной графе лицо.

· В качестве документов, подтверждающих информацию, содержащуюся в графе «Руководитель/участник/акционер/бенефициар», помимо ссылок на общедоступные источники могут использоваться:

· для подтверждения данных о руководителе - решение уполномоченного органа о его избрании/назначении;

· для подтверждения данных об участии в уставных капиталах - выписки из реестра акционеров (для акционеров), выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (для участников), решения органов власти о создании организаций (например, распоряжения, постановления Правительства Российской Федерации).

· В качестве общедоступного источника, посредством которого в установленном законом порядке раскрыта соответствующая информация, могут использоваться размещенные на интернет-сайтах соответствующих обществ: ежеквартальные отчеты эмитентов, списки аффилированных лиц, сообщения о существенных фактах. При использовании таких источников в графе «Информация о подтверждающих документах (наименование, реквизиты и т.д.)» указывается адрес интернет-сайта соответствующего общества и наименование документа.

· В отношении Участников, являющихся зарубежными публичными компаниями мирового уровня, занимающими лидирующие позиции в соответствующих отраслях, требования о представлении Информации считаются исполненными при наличии информации об акционерах, владеющих более 5 процентами акций. В отношении таких компаний в графе «Информация о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных)» допускается указание данных об акционерах, владеющих более 5 процентами акций (либо прямая ссылка на общедоступный источник, посредством которого в установленном законом порядке раскрыта соответствующая информация).

· В отношении Участников, являющихся публичными акционерными обществами, акции которых котируются на биржах, либо обществами с числом акционеров более 50, в графе «Информация о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных)» допускается указание данных о бенефициарах (в том числе конечных) и акционерах, владеющих более 5 процентами акций (либо прямая ссылка на общедоступный источник, посредством которого в установленном законом порядке раскрыта соответствующая информация). В отношении акционеров, владеющих пакетами акций менее 5 процентов, допускается указание общей информации о количестве таких акционеров.

Анкета Участника (Форма 4)1

Приложение 3 к письму о подаче Заявки на участие в Запросе предложений №__________.

	№ п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике

	1
	Организационно-правовая форма и наименование фирмы - Участника, дата регистрации
	

	2
	Юридический адрес
	

	3
	Почтовый адрес
	

	4
	Фактический адрес
	

	5
	Должность, Ф.И.О., избранного (назначенного) на должность единоличного исполнительного органа юридического лица, либо иного лица, имеющего право без доверенности действовать от имени данного юридического лица
	

	6
	Телефоны Участника (с указанием кода города)
	

	7
	Факс Участника (с указанием кода города)
	

	8
	Адрес электронной почты Участника, web-сайт
	

	9
	ИНН/КПП Участника
	

	10
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, но​мер расчетного счета Участника в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	11
	Учредители (перечислить наименование или организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	12
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	13
	Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц (дата, номер, кем выдано)
	

	14
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника с указанием должности и контактного телефона
	

	15
	Сведения о необходимости одобрения заключения сделки уполномоченными органами управления Участника/Заказчика
	


Документ подписан с применением электронной подписи в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63-ФЗ «ОБ ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСИ»
1Участники Запроса предложений заполняют приведенную выше таблицу по всем позициям. В случае отсутствия каких-либо данных указывать слово «нет».

Сведения об опыте выполнения работ/оказания услуг

за 2012-2014гг. (Форма 5)
Приложение 4 к письму о подаче Заявки на участие в Запросе предложений №__________.
Опыт выполнения работ/оказания услуг в соответствии с предметом запроса предложений (за исключением договоров с Заказчиком)
Общий опыт исполнения договоров по поставке товаров, аналогичных предмету запроса предложений, за 2012-2014гг.

	Год
	Количество договоров

	2012
	

	2013
	

	2014
	

	Итого
	


Опыт исполнения договоров по поставке товаров, аналогичных по предмету запроса предложений

	№
	Номер договора, предмет договора, 
	Наименование заказчика,

адрес и контактный телефон/факс заказчика,

контактное лицо
	Сумма всего договора по завершении 
	Дата заключения/ завершения (месяц, год, процент выполнения)
	Сведения о претензиях заказчика к выполнению обязательств
	Примечание

	1. 
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	

	…
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Опись документов, содержащихся в Заявке на участие в Запросе предложений (Форма 6).

№ п/п

Приложение 5 к письму о подаче Заявки на участие в Запросе предложений №________________

	№ п/п
	Наименование
	Количество листов
	Номера страниц

	1.
	Письмо о подаче Заявки на участие в Запросе предложений (Форма 1).
	
	

	2.
	Коммерческое предложение (Форма 2).
	
	

	3.
	Сведения о цепочке собственников Участника (Форма 3).
	
	

	4.
	Анкета Участника (Форма 4).
	
	

	5.
	Сведения об опыте поставок аналогичного товара за 2012-2014гг. (Форма 5)
	
	

	Документы, подтверждающие правоспособность и квалификацию Участников:

	
	
	
	

	……
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*Документы, входящие в Заявку на участие в Запросе предложений, должны быть обяза​тельно скреплены или упакованы таким образом, чтобы исключить случайное выпаде​ние или перемещение страниц и информационных конвертов.

Приложение 1 к Документации о запросе предложений

Техническое задание

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

на оказание услуг по заправке, восстановлению, ремонту картриджей 

1. Описание оказываемых услуг
Заправка, восстановление, ремонт черно-белых и цветных картриджей лазерных и струйных принтеров и многофункциональных устройств.
Заправка картриджа:
· Очистка картриджа: полная разборка картриджа, очистка бункера от отработанного тонера, очистка светочувствительного барабана от тонера, проверка целостности пластиковой вставки ракеля, очистка ракеля, ролика заряда и магнитного вала от бумажной пыли и остатков тонера, очистка шестерен привода светочувствительного барабана, очистка дозирующего лезвия;

· Сборка картриджа: проверка целостности электрических контактов, смазки контактов и креплений. После сборки, на корпусе картриджа должны отсутствовать следы проводимых работ (тонер, смазка и т.д.) т.е. корпус должен быть чистым, не должно быть грубых следов его вскрытия (сколы, не предусмотренные отверстия, отломленные и деформированные части корпуса). Заполнение тонер-бункера необходимым количеством тонера. Не должно быть просыпания тонера из заправленного картриджа. Тип тонера должно соответствовать модели  картриджа.

· Картридж должен свободно вставляться  в принтер.

· Процесс печати должен быть бесшумным, (при использовании не должен быть источником скрипов и прочих шумов).

· Качество печати картриджа: при визуальном осмотре копии должны быть чёткими и ясными, знаки и графика ярко чёрными. На бумаге при печати не должно оставаться серого фона и посторонних дефектов. 

· На сплошных заливках (распечатка полностью черной страницы), закрепления тонера должно быть не менее 91%, не должно быть осыпания тонера.

· Вышедшие из строя картриджи (отработавшие свой ресурс) должны быть возвращены Заказчику с актом технического состояния.
Восстановление, ремонт картриджа предполагает выполнение работ/услуг согласно Перечня (п.6 настоящего Технического задания).

2. Объем, место и срок оказания услуг
Наименование и количество картриджей согласно Перечня (п.6 настоящего Технического задания).

Место выполнения работ/услуг согласно Перечня (п.6 настоящего Технического задания).

Услуги, указанные в настоящем Техническом задании, выполняются согласно заявки Заказчика, в объеме необходимом для безусловного обеспечения полноценного функционирования офисной техники Заказчика и выполняются на условиях, указанных в настоящем Техническом задании и проекте Договора (Приложение 2 к Документации). 
Количество оказываемых услуг будет определяться исходя из фактической необходимости.
Срок действия договора – с даты подписания договора до 31 декабря 2014 года.

3. Порядок оказания услуг
Прием картриджа на заправку, восстановление, ремонт осуществляется на основании заявки Заказчика. 
Заявка может быть подана по телефону, по электронной почте или непосредственно в сервисном центре Исполнителя. 
В течении 24 часов с момента получения заявки Исполнитель должен прибыть к Заказчику по адресу, указанному в п.7 настоящего Технического задания и принять картридж.
На все картриджи, передаваемые Исполнителю для осуществления заправки, восстановления, ремонта,  составляется Акт сдачи техники, содержащий информацию о количестве и наименовании картриджей.

Исполнитель в течение 8 часов с момента поступления картриджа в его Сервисный центр, бесплатно проводит диагностику и по телефону согласовывает целесообразность заправки, восстановления, ремонта картриджа.
Заправка, восстановление, ремонт картриджа выполняется в условиях сервисного центра Исполнителя.
Заправка картриджа выполняется течение 1 (одного) рабочего дня с даты его поступления в сервисный центр Исполнителя. 
Восстановление картриджа выполняется в течение 3 (трех) рабочих дней с даты его поступления в сервисный центр Исполнителя. 
Ремонт картриджа выполняется в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты его поступления в сервисный центр Исполнителя.
При необходимости увеличения указанных сроков Исполнитель обязан представить Заказчику временную замену на аналогичный картридж, по характеристикам не хуже заменяемого и совместимый с печатной техникой Заказчика.
Доставка картриджей - Исполнитель забирает для заправки, восстановления, ремонта и доставляет заправленные (восстановленные, отремонтированные) картриджи своими силами и за свой счет.
Иные условия оказания услуг в соответствии с проектом Договора (Приложение 2 к Документации).
4. Требования к качеству услуг
Исполнитель выполняет работы/услуги качественно и согласно нормативам, предусмотренным действующим законодательством, как в отношении документального оформления, так и в отношении экологических норм и требований техники безопасности.

Используемые Исполнителем запасные части и расходные материалы должны иметь товарный знак и сертификаты качества и соответствовать государственным стандартам или техническим условиям, действующим в Российской Федерации.

Исполнитель обеспечивает герметичную упаковку картриджей, не препятствующую идентификации. Упаковка должна содержать этикетку с надписью: модель картриджа и дата выполнения работ. 

Картриджи должны быть герметизированы средствами, исключающими самопроизвольное высыпание (вытекание) тонера или чернил. Герметизирующие элементы должны легко удаляться перед установкой картриджа, не оставляя следов на поверхности картриджа. Подвижные элементы картриджей после ремонта должны легко перемещаться, без перекосов и затруднений. Отремонтированный картридж должен обеспечивать хорошее качество печати до следующего ремонта.

Картридж должен обеспечивать качество печати не хуже качества эталонной копии, иметь одинаковую плотность заправки, воспроизведения мелких деталей и тонких линий. Ресурс печати заправленного картриджа должен соответствовать оригинальному. 

Упаковка должна содержать тестовый отпечаток, подтверждающий качество заправки.

При работе картридж не должен допускать загрязнения подающего тракта принтера тонером. На отпечатках не должно быть дефектов изображения, пятен, точек, фона, в том числе размытого (нечеткого) изображения на обратной стороне отпечатка.
Гарантии качества на услуги по заправке, восстановлению, ремонту картриджей устанавливаются на срок не менее 6 месяцев, но в пределах ресурса, установленного производителем.

5. Порядок сдачи и приемки оказанных услуг

Оригиналы актов вместе со счетом-фактурой не позднее 3-х дней с момента оказания услуг предоставляется ответственному представителю Заказчика (лично) для оплаты оказанных услуг. 

Доставка финансовых документов может производиться одновременно с доставкой заправленных (восстановленных, отремонтированных) картриджей.
6. Перечень оказываемых услуг
Лот 1: Оказание услуг по заправке, восстановлению и ремонту картриджей для нужд Филиала ОАО «Газпром газораспределение Оренбург» в г.Бугуруслане (Бугурусланмежрайгаз)

	№ п/п
	Наименование услуг и их содержание
	Ед.изм.
	Объем
	Место 

оказания услуг

	1
	Заправка картриджа формата А4
	шт.
	699
	Оренбургская область,

г.Бугуруслан, 

ул.Белинского, 55

	2
	Заправка картриджа формата А3
	шт.
	4
	

	3
	Замена фотобарабана формата А4
	шт.
	48
	

	4
	Заправка фотобарабана формата А4
	шт.
	1
	


Лот 2: Оказание услуг по заправке, восстановлению и ремонту картриджей для нужд Филиала ОАО «Газпром газораспределение Оренбург» в г.Бузулуке (Бузулукмежрайгаз)

	№ п/п
	Наименование услуг и их содержание
	Ед.изм.
	Объем
	Место 

оказания услуг

	1
	Заправка картриджа обычной емкости (90-100 гр тонера)
	шт.
	265
	Оренбургская область,

г.Бузулук, 

ул.Гая, 110

	2
	Заправка картриджа выше обычной емкости (150 гр тонера)
	шт.
	29
	

	3
	Заправка картриджа повышенной емкости (200 гр тонера)
	шт.
	7
	

	4
	Заправка картриджа Canon, Xerox, Sharp (380 гр тонера)
	шт.
	4
	

	5
	Восстановление картриджа: замена фотобарабана и ракеля, очистка, заправка
	шт.
	9
	

	6
	Восстановление картриджа: замена фотобарабана и ракеля, очистка
	шт.
	4
	

	7
	Ревизия картриджа: очистка
	шт.
	6
	


Лот 3: Оказание услуг по заправке, восстановлению и ремонту картриджей для нужд Филиала ОАО «Газпром газораспределение Оренбург» в г.Гае (Гаймежрайгаз)

	№ п/п
	Наименование услуг и их содержание
	Ед.изм.
	Объем
	Место 

оказания услуг

	1
	Заправка картриджа на МФУ HP LaserJet 1536
	шт.
	150
	Оренбургская область, 

г.Гай, ул.Молодежная,

11


	2
	Заправка картриджа на МФУ HP LaserJet 1522
	шт.
	25
	

	3
	Заправка картриджа на принтер HP LaserJet 2015
	шт.
	15
	

	4
	Заправка картриджа на принтер HP LaserJet 1320
	шт.
	25
	

	5
	Заправка картриджа на принтер HP LaserJet 1010
	шт.
	25
	

	6
	Заправка картриджа на принтер HP LaserJet 5000
	шт.
	3
	

	7
	Заправка картриджа на принтер HP LaserJet 8150
	шт.
	2
	

	8
	Заправка картриджа на принтерHP Color LaserJet СР2025
	шт.
	8
	

	9
	Заправка картриджа на принтер HP LaserJet 1000
	шт.
	10
	

	10
	Заправка картриджа на принтер HP LaserJet 3010
	шт.
	4
	

	11
	Заправка картриджа на принтер HP LaserJet 1100
	шт.
	2
	

	12
	Заправка картриджа на МФУ HP LaserJet 3050
	шт.
	2
	


Лот 4: Оказание услуг по заправке, восстановлению и ремонту картриджей для нужд Филиала ОАО «Газпром газораспределение Оренбург» в г.Гае (Гаймежрайгаз), Новотроицкгоргаз

	№ п/п
	Наименование услуг и их содержание
	Ед.изм.
	Объем
	Место 

оказания услуг

	1
	Заправка картриджа на МФУ HP LaserJet 1536
	шт.
	15
	Оренбургская область, 

г.Новотроицк,

ул.Железнодорож-

ников, 17



	2
	Заправка картриджа на МФУ HP LaserJet 1522
	шт.
	5
	

	3
	Заправка картриджа на принтер HP LaserJet 2015
	шт.
	6
	

	4
	Заправка картриджа на принтер HP LaserJet 1320
	шт.
	8
	

	5
	Заправка картриджа на принтер HP LaserJet 1010
	шт.
	10
	

	6
	Заправка картриджа на принтер HP LaserJet 5000
	шт.
	2
	

	7
	Заправка картриджа на принтер HP LaserJet 8150
	шт.
	2
	

	8
	Заправка картриджа на принтер HP LaserJet 1000
	шт.
	5
	


Лот 5: Оказание услуг по заправке, восстановлению и ремонту картриджей для нужд Филиала ОАО «Газпром газораспределение Оренбург» в г.Медногорске (Медногорскмежрайгаз)
	№ п/п
	Наименование услуг и их содержание
	Ед.изм.
	Объем
	Место 

оказания услуг

	1
	Заправка картриджа на МФУ HP LaserJet 1536
	шт.
	40
	Оренбургская область, 

г.Медногорск, ул.Кирова, 10



	2
	Заправка картриджа на МФУ HP LaserJet 1522
	шт.
	10
	

	3
	Заправка картриджа на принтер HP LaserJet 2015
	шт.
	20
	

	4
	Заправка картриджа на принтер HP LaserJet 1320
	шт.
	40
	

	5
	Заправка картриджа на принтер HP LaserJet 1010
	шт.
	5
	

	6
	Заправка картриджа на принтер HP LaserJet 8150
	шт.
	2
	

	7
	Заправка картриджа на принтерHP Color LaserJet СР2025
	шт.
	2
	

	8
	Заправка картриджа на принтер HP LaserJet 1300
	шт.
	5
	

	9
	Заправка картриджа на принтер HP LaserJet 2055
	шт.
	10
	

	10
	Заправка картриджа на принтер HP LaserJet 1100
	шт.
	2
	

	11
	Заправка картриджа на принтер HP LaserJet 3050
	шт.
	4
	


Лот 6: Оказание услуг по заправке, восстановлению и ремонту картриджей для нужд Филиала ОАО «Газпром газораспределение Оренбург» в г.Оренбурге (Оренбургмежрайгаз)

	№ п/п
	Наименование услуг и их содержание
	Ед.изм.
	Объем
	Место 

оказания услуг

	1
	Заправка картриджа HP СЕ278А
	шт.
	80
	Оренбургская область, 

г.Оренбург, ул.самолетная, 79


	2
	Заправка картриджа HP Q7553А
	шт.
	84
	

	3
	Заправка картриджа HP Q5949А
	шт.
	86
	

	4
	Заправка картриджа HP СЕ505А
	шт.
	30
	

	5
	Заправка картриджа HP СB436А
	шт.
	30
	

	6
	Заправка картриджа HP СB435А
	шт.
	30
	

	7
	Заправка картриджа HP СЕ255А
	шт.
	30
	

	8
	Заправка картриджа HP СЕ285А
	шт.
	30
	


Лот 7: Оказание услуг по заправке, восстановлению и ремонту картриджей для нужд Филиала ОАО «Газпром газораспределение Оренбург» в Оренбургском районе (Оренбургцентрсельгаз)
	№ п/п
	Наименование услуг и их содержание
	Ед.изм.
	Объем
	Место 

оказания услуг

	1
	Заправка картриджа HP СЕ278А
	шт.
	240
	Оренбургская область, 

г.Оренбург,

ул.Бр.Башиловых, 2а

	2
	Заправка картриджа HP Q7553А
	шт.
	50
	

	3
	Заправка картриджа HP Q5949А
	шт.
	70
	

	4
	Заправка картриджа HP СЕ505А
	шт.
	30
	

	5
	Заправка картриджа HP СB436А
	шт.
	10
	

	6
	Заправка картриджа HP С4092А
	шт.
	15
	

	7
	Заправка картриджа HP С7115А
	шт.
	14
	

	8
	Заправка картриджа Canon EP-16
	шт.
	8
	

	9
	Заправка картриджа Xerox 101R00432 на Xerox 5020
	шт.
	20
	

	10
	Заправка картриджа Xerox 013R00591 на Xerox 5330
	шт.
	3
	

	11
	Заправка картриджа Xerox 013R00589 на Xerox 128
	шт.
	3
	

	12
	Ремонт картриджа HP СЕ278А: очистка от отработанного тонера, замена ракельного ножа, замена фотобарабана, замена магнитного вала, перепрошивка/замена чипа (если установлен) (без заправки)
	шт.
	70
	

	13
	Ремонт картриджа HP Q7553А: очистка от отработанного тонера, замена ракельного ножа, замена фотобарабана, замена магнитного вала, перепрошивка/замена чипа (если установлен) (без заправки)
	шт.
	20
	

	14
	Ремонт картриджа HP Q5949А: очистка от отработанного тонера, замена ракельного ножа, замена фотобарабана, замена магнитного вала, перепрошивка/замена чипа (если установлен) (без заправки)
	шт.
	40
	

	15
	Ремонт картриджа HP СЕ505А: очистка от отработанного тонера, замена ракельного ножа, замена фотобарабана, замена магнитного вала, перепрошивка/замена чипа (если установлен) (без заправки)
	шт.
	10
	

	16
	Ремонт картриджа HP СB436А: очистка от отработанного тонера, замена ракельного ножа, замена фотобарабана, замена магнитного вала, перепрошивка/замена чипа (если установлен) (без заправки)
	шт.
	2
	

	17
	Ремонт картриджа HP С4092А: очистка от отработанного тонера, замена ракельного ножа, замена фотобарабана, замена магнитного вала, перепрошивка/замена чипа (если установлен) (без заправки)
	шт.
	8
	

	18
	Ремонт картриджа HP С7115А: очистка от отработанного тонера, замена ракельного ножа, замена фотобарабана, замена магнитного вала, перепрошивка/замена чипа (если установлен) (без заправки)
	шт.
	8
	

	19
	Ремонт картриджа Canon EP-16: очистка от отработанного тонера, замена ракельного ножа, замена фотобарабана, замена магнитного вала, перепрошивка/замена чипа (если установлен) (без заправки)
	шт.
	5
	

	20
	Ремонт картриджа Xerox 101R00432 на Xerox 5020: очистка от отработанного тонера, замена ракельного ножа, замена фотобарабана, замена магнитного вала, перепрошивка/замена чипа (если установлен) (без заправки)
	шт.
	10
	

	21
	Ремонт картриджа Xerox 101R00435 на Xerox 5230: очистка от отработанного тонера, замена ракельного ножа, замена фотобарабана, замена магнитного вала, перепрошивка/замена чипа (если установлен) (без заправки)
	шт.
	5
	

	22
	Ремонт картриджа Xerox 013R00591 на Xerox 5330: очистка от отработанного тонера, замена ракельного ножа, замена фотобарабана, замена магнитного вала, перепрошивка/замена чипа (если установлен) (без заправки)
	шт.
	2
	


Лот 8: Оказание услуг по заправке, восстановлению и ремонту картриджей для нужд Филиала ОАО «Газпром газораспределение Оренбург» в г.Орске (Орскмежрайгаз)

	№ п/п
	Наименование услуг и их содержание
	Ед.изм.
	Объем
	Место 

оказания услуг

	1
	Заправка картриджа обычной емкости (90-100 гр тонера)
	шт.
	250
	Оренбургская область, 

г.Орск,

ул.Крупской, 17



	2
	Заправка картриджа выше обычной емкости (150 гр тонера)
	шт.
	15
	

	3
	Заправка картриджа повышенной емкости (200 гр тонера)
	шт.
	10
	

	4
	Восстановление картриджа: замена фотобарабана принтера HP 1000/1300/1320/1536/2015/2055/3015
	шт.
	50
	


Лот 9: Оказание услуг по заправке, восстановлению и ремонту картриджей для нужд Филиала ОАО «Газпром газораспределение Оренбург» в г.Соль-Илецке (Соль-Илецкмежрайгаз)
	№ п/п
	Наименование услуг и их содержание
	Ед.изм.
	Объем
	Место 

оказания услуг

	1
	Заправка картриджа HP LJ Q7553А (2014/2015) / 150гр
	шт.
	21
	Оренбургская область, 

г.Соль-Илецк,

пер.Степной, 1а



	2
	Заправка картриджа HP LJ Q5949А (1160/1320) / 

150 гр
	шт.
	22
	

	3
	Заправка картриджа HP LJ Q5949Х (1320) / 270гр
	шт.
	4
	

	4
	Заправка картриджа HP LJ СЕ278А (Р1566/Р1606W) / 65 гр
	шт.
	27
	

	5
	Заправка картриджа HP LJ СЕ505А (2035/2055) / 150гр
	шт.
	23
	

	6
	Заправка картриджа HP LJ СВ436А (М1120/Р1505) / 65 гр
	шт.
	12
	

	7
	Заправка картриджа HP LJ Q2612А (1010/1012/1015 /3020/3030/1022) / 120 гр
	шт.
	10
	

	8
	Заправка картриджа Samsung SCX-4D3 (ML1210/ 1220/1250/1430/ ML-1010) / 85 гр
	шт.
	2
	

	9
	Заправка картриджа HP LJ С7115А (1000/1200/3300 /3380) / 150 гр
	шт.
	2
	

	10
	Заправка картриджа HP LJ С3903А (5Р/5МР/6Р/ 6МР) / 225 гр
	шт.
	2
	

	11
	Восстановление картриджа HP LJ Q7553А (2014/ 2015): очистка от отработанного тонера, замена фотобарабана (с заправкой 150гр)
	шт.
	10
	

	12
	Восстановление картриджа HP LJ Q5949А (1160/ 1320): очистка от отработанного тонера, замена фотобарабана (с заправкой 150 гр)
	шт.
	10
	

	13
	Восстановление картриджа HP LJ Q5949Х (1320): очистка от отработанного тонера, замена фотобарабана (с заправкой 270 гр)
	шт.
	2
	

	14
	Восстановление картриджа HP LJ СЕ278А (Р1566/ Р1606W): очистка от отработанного тонера, замена фотобарабана (с заправкой 65 гр)
	шт.
	15
	

	15
	Восстановление картриджа HP LJ СЕ505А (2035 /2055): очистка от отработанного тонера, замена фотобарабана (без замены чипа) (с заправкой 150гр)
	шт.
	10
	

	16
	Восстановление картриджа HP LJ СВ436А (М1120/ Р1505): очистка от отработанного тонера, замена фотобарабана (с заправкой 65 гр)
	шт.
	6
	

	17
	Восстановление картриджа HP LJ Q2612А (1010/ 1012/1015/3020/3030/1022): очистка от отработанного тонера, замена фотобарабана (с заправкой120 гр)
	шт.
	5
	

	18
	Восстановление Samsung ML -1210D3 (ML1210/1220 /1250/1430/ ML-1010): очистка от отработанного тонера, замена фотобарабана (с заправкой 85 гр)
	шт.
	2
	

	19
	Восстановление HP LJ С7115А (1000/1200/3300 /3380): очистка от отработанного тонера, замена фотобарабана (с заправкой 150 гр)
	шт.
	2
	

	20
	Восстановление HP LJ С3903А (5Р/5МР/6Р/6МР): очистка от отработанного тонера, замена фотобарабана (с заправкой 225 гр)
	шт.
	1
	


Лот 10: Оказание услуг по заправке, восстановлению и ремонту картриджей для нужд Филиала ОАО «Газпром газораспределение Оренбург» - Газснабсервис

	№ п/п
	Наименование услуг и их содержание
	Ед.изм.
	Объем
	Место 

оказания услуг

	1
	Заправка картриджа 78А
	шт.
	36
	Оренбургская область,

г.Оренбург, 

ул.8 Марта, 45

	2
	Заправка картриджа 12А
	шт.
	49
	

	3
	Заправка картриджа 05А
	шт.
	19
	

	4
	Заправка картриджа 49А
	шт.
	17
	

	5
	Заправка картриджа 36А
	шт.
	11
	

	6
	Заправка картриджа 53А
	шт.
	11
	

	7
	Заправка тонера Xerox WC 5325/5330
	шт.
	5
	


Лот 11: Оказание услуг по заправке, восстановлению и ремонту картриджей для нужд Филиала ОАО «Газпром газораспределение Оренбург» - Подземметаллозащита
	№ п/п
	Наименование услуг и их содержание
	Ед.изм.
	Объем
	Место 

оказания услуг

	1
	Заправка картриджа HP СЕ278А
	шт.
	2
	Оренбургская область, 

г.Оренбург,

ул.Бр.Башиловых, 2Б



	2
	Заправка картриджа HP С7115А
	шт.
	1
	

	3
	Заправка картриджа HP Q5949А
	шт.
	12
	

	4
	Заправка картриджа HP Q2612А
	шт.
	3
	

	5
	Заправка картриджа HP Q7553А
	шт.
	3
	

	6
	Заправка картриджа Canon Cartridge 703
	шт.
	1
	


Приложение №2 к Документации о запросе предложений:

Проект договора
ДОГОВОР ВОЗМЕЗДНОГО ОКАЗАНИЯ УСЛУГ№ ______

г. Оренбург                                                                                               « ___ » _____________ 20___ года 

(Наименование контрагента), именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице (должность, ФИО), действующего на основании (______), с одной стороны, и _____________, именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице_______________, действующего на основании (______), с другой стороны, вместе именуемые «Стороны», по итогам проведенной закупочной процедуры на _________________ (предмет сделки) (протокол № _____ от __________) заключили настоящий договор (далее – Договор) о нижеследующем: 

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА 

1.1. Исполнитель обязуется по заданию Заказчика оказать услуги, перечисленные в Спецификации (Приложение 1), Заказчику или лицу, названному Заказчиком, а Заказчик обязуется принять и оплатить Услуги. 

1.2. Сроки оказания услуг указаны в Спецификации. 

1.3. Порядок оказания услуги по настоящему Договору согласован Сторонами и указан в Техническом задании (Приложение №3). 

2. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

2.1. Исполнитель обязуется: 

2.1.1. Оказать услуги, предусмотренные п.1.1 настоящего Договора, в порядке, предусмотренном п.1.3. настоящего Договора. 

2.1.2. Оказать услуги в сроки, установленные п.1.2 настоящего Договора. 

2.1.3. Исполнять указания Заказчика относительно порядка оказания услуг. 

2.2. Заказчик обязуется: 

2.2.1. Предоставить Исполнителю необходимую информацию и документы для оказания услуг по настоящему Договору. 

2.2.2. Оплатить услуги Исполнителя в соответствии с разделом 5 настоящего Договора. 

2.2.3. Оказывать содействие Исполнителю в оказании услуг по настоящему Договору. 

2.3. Заказчик в любое время вправе отказаться от исполнения настоящего Договора при условии оплаты Исполнителю фактически понесенных им расходов.
3. ПОРЯДОК, СРОКИ, УСЛОВИЯ ОКАЗАНИЯ УСЛУГ

3.1 Оказание услуг осуществляется Исполнителем в соответствии со сроками и условиями, согласованными Сторонами в Спецификации (Приложение № 1) к настоящему Договору.
4. ПРИЕМКА ОКАЗАННЫХ УСЛУГ

4.1. По завершении оказания услуг Исполнитель представляет Заказчику на подписание Акт оказанных услуг в двух экземплярах.

4.2. В течение 5 (пяти) рабочих дней после получения Акта оказанных услуг Заказчик обязан подписать его и направить один экземпляр Исполнителю, либо, при наличии недостатков оказанных услуг, представить Исполнителю мотивированный отказ от его подписания. Исполнитель направляет своего представителя к Заказчику для составления акта о некачественной услуге. В случае неприбытия представителя Исполнителя к месту оказания услуг в течение 10-ти дней со дня получения уведомления, Заказчик имеет право составить односторонний акт о некачественной услуге. При этом Заказчик вправе потребовать от Исполнителя устранения выявленных недостатков в течение 30 (тридцати) календарных дней с момента составления соответствующего акта. 

4.3. При обнаружении недостатков качества оказанной услуги Заказчик в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента обнаружения недостатков письменно (по факсу или телеграммой) уведомляет об этом Исполнителя. Исполнитель направляет своего представителя к Заказчику для составления акта о некачественной услуге. В случае неприбытия представителя Исполнителя в течение 10 (десяти) дней со дня получения предусмотренного настоящим пунктом уведомления со стороны Заказчика, Заказчик имеет право составить односторонний акт о недостатках услуги по качеству. При этом Заказчик вправе потребовать от Исполнителя устранения выявленных недостатков в течение 30 (тридцати) календарных дней с момента составления соответствующего акта.

4.4. В случае возникновения спора по поводу качества оказанной услуги, проводится независимая экспертиза. Расходы по проведению экспертизы несет Заказчик в случае, если результатами проведенной экспертизы будет установлена необоснованность предъявленных Исполнителю требований, и Исполнитель – если, в соответствии с результатами экспертизы, требования Заказчика будут обоснованными.

5. ЦЕНА УСЛУГ И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ

5.1. Стоимость оказанных услуг указывается в Спецификации (Приложение 1), является твердой и изменению не подлежит. 

5.2. Оплата Услуг осуществляется Заказчиком в сроки и по ценам, указанным в Спецификации (Приложение 1). Оплата осуществляется путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя, указанный в настоящем Договоре. 

5.3. Датой оплаты считается дата списания денежных средств с расчетного счета Заказчика.

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

6.1. В случае невыполнения Исполнителем сроков оказания услуг, определенных в Спецификации, Заказчик вправе потребовать от Исполнителя уплатить неустойку в размере 1 % (одного процента) от стоимости услуг за каждый день просрочки. 

6.2. В случае нарушения Заказчиком сроков оплаты услуг Исполнитель вправе потребовать от Заказчика уплаты неустойки в размере 0,1 % (одна десятая процента) от стоимости неоплаченной в срок услуги за каждый день просрочки, но не более 10 % (десяти процентов) от стоимости неоплаченного в срок услуги.

6.3. Уплата неустойки и возмещение убытков в случае неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств по Договору не освобождает Стороны от исполнения Договора. 

6.4. Ни одна из Сторон настоящего Договора не несет ответственности перед другой Стороной за полное или частичное невыполнение своих обязательств по настоящему Договору, обусловленное обстоятельствами, возникшими помимо воли и желания Сторон и которые нельзя предвидеть или избежать (обстоятельства непреодолимой силы), включая объявленную или фактическую войну, гражданские волнения, эпидемии, блокаду, землетрясения, наводнения, оползни и другие стихийные бедствия. 

6.5. Сторона, которая не исполняет своего обязательства вследствие действия обстоятельств непреодолимой силы, должна немедленно, не позднее 72 (семидесяти двух) с момента возникновения обстоятельств непреодолимой силы, известить другую Сторону о препятствии и его влиянии на исполнение обязательств по Договору. 

6.6. В случае если действие обстоятельств непреодолимой силы будет продолжаться более 3 (трех) месяцев, Стороны обязуются провести переговоры по вопросу возможности и целесообразности дальнейшего действия настоящего Договора.

7. ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ СПОРОВ

7.1. Стороны договорились, что все споры и разногласия, возникающие между Сторонами по настоящему Договору, разрешаются путем переговоров между Сторонами. 

7.2. В случае невозможности урегулирования споров путем переговоров, они передаются на рассмотрение и разрешение в Арбитражный суд в соответствии с арбитражным процессуальным законодательством.

8. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА

8.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания и действует до полного исполнения Сторонами принятых на себя обязательств.

8.2. В случае невозможности урегулирования споров путем переговоров, они передаются на рассмотрение и разрешение в Арбитражный суд в соответствии с арбитражным процессуальным законодательством.
9. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ

9.1. В случае изменений в цепочке собственников Исполнителя, включая бенефициаров (в том числе конечных), и (или) в исполнительных органах Исполнителя последний представляет Заказчику информацию об изменениях по адресу электронной почты Заказчика в течение 3 (трех) календарных дней после таких изменений с подтверждением соответствующими документами.

Заказчик вправе в одностороннем порядке отказаться от исполнения Договора в случае неисполнения Исполнителем обязанности, предусмотренной настоящим пунктом. 

В этом случае настоящий Договор считается расторгнутым с даты получения Исполнителем письменного уведомления Заказчика об отказе от исполнения Договора или с иной даты, указанной в таком уведомлении 

9.2. Любые изменения и дополнения к настоящему Договору действительны при условии, если они подписаны надлежаще уполномоченными на то представителями Сторон. 

9.3. Стороны не возражают против факсимильного воспроизведения подписей лиц уполномоченных подписывать соглашения и любые приложения к настоящему Договору.
Документы, подписанные с помощью факсимильных подписей уполномоченных лиц Сторон, при наличии на них печатей этих Сторон признаются Сторонами действительными и не могут быть оспорены по данному обстоятельству. 

9.4. Заказчик вправе в одностороннем внесудебном порядке отказаться от исполнения настоящего договора в случаях: 

- оказания услуги, ненадлежащего качества с недостатками, которые не могут быть устранены в течение срока, указанного в п.5.2 настоящего договора; 

- нарушения срока оказания услуг (исправления недостатков услуг) более чем на 10 рабочих дней. 

9.5. После подписания настоящего Договора вся переписка и документы, которыми Стороны обменивались в процессе переговоров, считаются утратившими силу. 

9.6. Стороны условились о том, что документы, которыми они будут обмениваться в процессе выполнения настоящего Договора, переданные по факсимильной или электронной связи в отсканированном виде, признаются имеющими юридическую силу, при этом Стороны обязуются направить оригиналы этих документов второй Стороне в течение месяца. 

9.7. Во всем, что не предусмотрено настоящим Договором, Стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации. 

9.8. Договор составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой из Сторон. 

9.9. К настоящему Договору прилагаются и являются его неотъемлемой частью: 

Приложение 1. Спецификация. 

Приложение 2. Акт оказанных услуг. 

Приложение 3. Техническое задание. 

10. РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН

	ИСПОЛНИТЕЛЬ:
	ЗАКАЗЧИК: 

	(наименование Исполнителя) 
	(наименование Заказчика) 

	(реквизиты Исполнителя) 
	(реквизиты Заказчика) 

	___________/_____________ 

М.П. 
	____________/___________ 

М.П. 


Приложение №1

к Договору возмездного оказания услуг

№________________ от ______________

Спецификация

	1.
	Наименование, количество и стоимость услуг                                                                                                                                                   |

	№ п/п
	Наименование услуг
	Ед. изм.
	Кол-во
	Стоимость за ед. (руб., включая НДС)
	Итого стоимость (руб., включая НДС)
	Место (адрес) оказания услуг:

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	НДС (или НДС не облагается)
	
	

	ИТОГО руб., включая НДС (или НДС не облагается)
	
	


	2.
	Условия оказания услуг

	2.1.
	Срок оказания услуг:

	

	3.
	Условия оплаты стоимости услуг Заказчиком

	3.1.
	Оплата осуществляется путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя, указанный в настоящем Договоре, в следующих размерах и в следующие сроки:
	


	ИСПОЛНИТЕЛЬ:
	ЗАКАЗЧИК:

	(должность, подпись, ФИО)
	(должность, подпись, ФИО)

	
	МП.

	МП.
	


Приложение №2
к Договору возмездного оказания услуг

№___________________ от ____________
Акт №______
о приемке выполненных работ

(оказанных услуг)

Исполнитель


Заказчик


подписали акт приемки выполненных работ (оказанных услуг):

	№
	Наименование работ (услуг)
	Ед. изм.
	Количество
	Цена
	Сумма

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Итого: Без налога (НДС) Всего (с учетом НДС)

Всего оказано услуг на сумму:
	рублей      коп.,


в т. ч. НДС -
рублей
копеек.

Вышеперечисленные работы (услуги) выполнены/не выполнены
полностью и в срок.

Перечень претензий к объему и качеству выполненных работ (указанных

услуг)


	ИСПОЛНИТЕЛЬ:
	ЗАКАЗЧИК:

	(должность, подпись, ФИО)
	(должность, подпись, ФИО)

	
	М.П.

	М.П.
	


Приложение №3
к Договору возмездного оказания услуг

№___________________ от ____________
ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

	ИСПОЛНИТЕЛЬ:
	ЗАКАЗЧИК:

	(должность, подпись, ФИО) М.П.
	(должность, подпись, ФИО) М.П.


